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1. Osnovni podatci o Skoli

Naziv §kole:

OS IVANA MAZURANICA

Adresa $kole:

Javorinska 5, 10 040 Zagreb

Zupanija:

Grad Zagreb

Telefonski broj:

01/ 2852 - 082

Broj telefaksa:

01/ 2992 - 948

Internetska posta:

ured@os-imazuranica-zg.skole.hr

Internetska adresa: http://os-imazuranica-zg.skole.hr/
Sifra kole: 21-114-021

Mati¢ni broj skole: 03217124

OIB: 08844695446

Upis u sudski registar (broj i datum):

US-96/66-2 od 9.6.1966.

Skola vjezbaonica za: /
Ravnatelj skole: Nikola Sandrk
Zamjenik ravnatelja: /

Voditelj smjene:

Antonija Jelavi¢ Bednjanec, Irena Babié
Milat

Broj ucenika: 619
Broj uc¢enika u razrednoj nastavi: 300
Broj uéenika u predmetnoj nastavi: 319
Broj ucenika u posebnim razrednim 9
odjelima:

Broj ucenika s poteSko¢ama u razvoju: 44
Broj ucenika u produzenom boravku: 108
Broj uéenika putnika: 8
Ukupan broj razrednih odjela: 31
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Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 31

Broj razrednih odjela RN-e: 14

Broj razrednih odjela PN-e: 14

Broj posebnih razrednih odjela (RN+PN): 1RN, 2PN
Broj smjena: 2

Pocetak 1 zavrSetak svake smjene:

8:00 — 13:05; 14:00 — 19:55

Broj radnika: 72
Broj uditelja predmetne nastave: 30
Broj ucitelja razredne nastave: 20
Broj uditelja u produzenom boravku: 5
Broj stru¢nih suradnika: 7
Broj nestru¢nih suradnika: /
Broj pripravnika: 5
Broj mentora i savjetnika: 2
Broj voditelja ZSV-a: /
Broj racunala u skoli: 126
Broj specijaliziranih u¢ionica: )
Broj op¢ih ucionica: 14
Sportska dvorana: 1
Sportsko igraliste: 1
Skolska knjiznica: 1
Skolska kuhinja: 1
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2. Podatci o uvjetima rada

2.1 Podatci o upisnom podrucju

Vlada Republike Hrvatske donosi Odluku o mreZzi osnovnih i srednjih Skola, ucenickih
domova i programa obrazovanja. Sukladno mrezi, ucenici se upisuju u Skole prema
odredenom upisnom podruéju. Skola se nalazi na podru¢ju zagrebatke Dubrave. Svi uéenici
stanuju u blizini $kole, ne prelaze preko prometnih ulica.

Upisno podrucje OS Ivana Mazurani¢a €ine sljedece ulice:

Bakaracka, Banjolska, Banjolski odvojak I, Banjolski odvojak II, Barbatska, Belejska,
Belis¢anska, Belis¢anski odvojak I, Belis¢anski odvojak II, Biljevinska, Brcka,
Cagljinska, Cikatska,

Diljska, Dragozeticka, Dramaljska, Dubrava od 68 do 164,

Focanska od broja 33 do kraja i od broja 34 do kraja,

Garcinska, Glavotocka, Gori¢anska, Gori¢anski odvojak, Gradinjska, Gradiska,
Hlebinska, Hlebinski odvojak,

Ilovicka, Ivanjska,

Janjevci, Javorinska, Ul Zeljka Jukica, Jurandvorska, Jurdanska,

Kapucinska od broja 1 do 51 i od broja 2 do 50, Kamporska, Kijevska, Kirska od broja
27 do kraja i od broja 26 do kraja, Klostarska od broja 2 do kraja, Kobaska,
Kosljunska, Krmpotska, Kurilovecka od broja 1 do kraja, Kutjevacka,

Ledenicka, Ledenicki odvojak I, Ledenicki odvojak II, Legradska, Liganjska, Limska
od broja 2 do kraja, Lipovljanska, Luka odvojak I, Luka odvojak Il, Luka odvojak IlI,
I. Luka, Il. Luka, I1I. Luka, IV. Luka,

Medvejska, Mejska, Mikanovacka,

Nerezinska,

Okucanska, Olovka, Osjecka,l. Osjecki zavoj, Osorska,

Pehljinska, Pitomacka, Pleternicka, Podgoracka, Podhumska, Podvezicka, Povljanska,
Prugovecka

Rajicka,

Sevnicka, Sibinjska, Sopnicka, Sopnicki odvojak II, Sotinska, Stjepana Lacka,
Satorska, Sepurinska, Stivanska,

Tribotinjska,

Unijska,

Valpovacka, Vardarska - parni od broja 2 do 22, neparni od broja 1 do 29, Viganjska,
Vinodolska, Viroviticka, Vocinska, Vratnicka, Vrpoljska, Vukovarska od broja 27 do
kraja i od broja 26 do kraja,

Zametska, Zlobinska, Zlobinski odvojak.
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2.2.  Unutra$nji prostor Skole

Dio skolske zgrade izgraden je 1948. godine, a dogradnja prostora 1976. godine. Za odgojno-
obrazovni rad skola sada ima:

e 7 ucionica za razrednu nastavu (od toga 4 produzena boravka)
e 7 ulionica za predmetnu nastavu

e praktikuma za predmetnu nastavu

¢ 2 informaticke ucionice

e knjiznicu.

U skoli radi 5 skupina produzenog boravka.

Skola posjeduje izdvojeni prostor koji je ureden za posebne razredne odjele u kojima se
Skoluju ucenici s organski uvjetovanim poremecajima u ponasanju.

2.3.  Unutras$nji Skolski prostori i opremljenost

Skola je mrezno i informati¢ki u potpunosti opremljena. U sve razredne odjele su uvedeni e-
dnevnici. Unutrasnji $kolski prostori (klasi¢ne ucionice, specijalizirane u¢ionice, knjiznica,
informatic¢ke uc¢ionice) nisu u potpunosti adekvatni za ostvarivanje odgojno-obrazovnih
zadaca i programa. Zbog povecanja broja u¢enika i razrednih odjela nedostaju ¢etiri uéionice
te oprema u obliku racunala za informaticku ucionicu.

Naziv prostora e e . Oznaka stanja
(klasiénf ucionica, Utionice elolnsit opremljenosti
kabinet, knjiZnica, BIoi Veli¢ina Broi Veli¢ina Opca Didakticka

dvorana) b oum? )| um? | opremljenost | opremljenost
Razredna nastava
Razred 3 180 - - 2 2
Razred 3 180 - - 2 2
Razred 2 120 - - 2 2
Razred 2 120 - - 2 2
Predmetna nastava
Hrvatski jezik 2 60 - - 2 2
Likovna kultura 1 50 1 15 2 2
Glazbena kultura 1 60 - - 2 2
Strani jezik 1 60 - - 1 1
Matematika 1 60 1 15 2 2
Priroda i B_|_ologua 1 50 1 15 5 5
Kemija
Fizika i Tehnicka 1 50 1 15 9 2
kultura
Povijest 1 50 1 10 2 2
Geografija
Informatika 1 1 50 - - 2 2
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Informatika 2 1 | 40 1 10 2 | 2
Ostalo

Dvorana za TZK 1 280 - - 2 2

ProduZeni boravak 3 180 - - 1 1

Knjiznica 1 50 - - 1 1

Dvorana za priredbe - - - - - -

Zbornica 1 50 - - 1 1

Uredi 4 70 - - 1 1

UKUPNO: 21 1760 6 80 2 2
Naziv prostora Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti

g;l::f;celtlakl:;llgﬁiz: Broj | Velitina | g | Velitina | Opta Didakticka
dvorana) um um opremljenost | opremljenost
Posebni razredni odjeli

2. - 4. razred 1 32.94 1 8.75 2 2

5.- 7. razred 1 26.73 - - 2 2

6. - 8. razred 1 27.42 - - 2 2

UKUPNO: 3 87.09 1 8.75 2 2

LEGENDA: Oznaka stanja opremljenosti do 50% - 1, od 51 — 70% - 2, 71 — 100% - 3.

2.4.

Nastavna sredstva i pomagala

Nastavna sredstva i pomagala Stanje (brojc¢ano) Standard
Audio i video oprema:

Radio CD 2 ispunjen

Videokamera 0 ispunjen

Fotoaparat digitalni 1 ispunjen
Informaticka oprema:

Racunala 126 ispunjen
Laptop 10 ispunjen
Tablet 1 ispunjen

Carnet laptop 49 ispunjen
Carnet tablet 355 ispunjen
Interaktivna ploca 5 ispunjen
LCD projektor 28 ispunjen
Carnet projektor 5 ispunjen
3D printer 1 ispunjen

LEGENDA: Oznaka stanja opremljenosti do 50% - 1, od 51 — 70% - 2, 71 — 100
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2.4.1. Knjizni fond skole

Knjizni fond Stanje Standard
Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 1040 2 800
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 1050 2 600
Knjizevna djela 1992 2700
Strucna literatura za ucitelje 2290 3900
Ostalo 390 1000
UKUPNO 6762 13 000

2.5.  Skolski okoli§

Skola ima $kolsko igraliste, dvoriste i $kolski park. Rasvjeta oko §kole u dobrom je stanju, ali
u planu je dodatno osvjetljenje skolskog dvorista u ovoj skolskoj godini zbog sigurnosti
uenika i §kolske imovine. Skola je iz vlastitih sredstava uredila zelenu povrsinu oko $kolskih

igraliSta, a pri zavrSetku je 1 uredenje zelenih povrsina u dvoristu glavnog ulaza u skolu.

Naziv povrS§ine

Veli¢ina u m

2

Ocjena stanja

sportsko igraliste 1566 zadovoljava
zelene povrsine 6316 zadovoljava
UKUPNO 7882 zadovoljava

2.6. Plan obnove i adaptacije

Tijekom Skolske godine 2023./2024. planirano je godiSnje odrzavanje Skole i popravak

dodatnih manjih oSte¢enja. U Skoli bi trebalo izvesti i sljedece radove:

e odrzavanje zgrade i okoliSa koje ukljuCuje popravke i hitne intervencije

e sanacija vodovoda i kanalizacije u kuhinji

e nabava uredskog i skolskog namjestaja

e opremanje nove informaticke ucionice

e kupnja opreme za TZK (lopte, vijace i ostalo)

e kupnja opreme za produzeni boravak

e kupnja knjiga za knjiznicu (lektirni naslovi, stru¢na literatura, nova izdanja)

e uredenje ucionica BG i BD bloka

e uredenje donjeg hola za viSestranu namjenu (priredbe, edukacije)

e uredenje zelenih povrSina na glavnom ulazu u Skolu
e uredenje parka Skole i sadnja novih stabala nakon oluje

e nabava koSeva za smece za vanjske prostore Skole
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e uredenje reciklaznog spremista

e uredenje prostora domara

e uredenje ¢ajne kuhinje za potrebe ucitelja

e uredenje vanjske ograde Skole

e adaptacija ili izgradnja nove zastitne mreze na igraliStu

e klimatiziranje kabineta logopeda i edukacijskog rehabilitatora

e klimatiziranje uc¢ionica

Tekuce odrzavanje u okviru raspolozivih sredstava vrsit ¢e se redovito tijekom godine.
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3. Podatci o izvrsiteljima poslova 1 njihovim radnim zaduzenjima u
Skolskoj godini 2023./2024.
3.1. Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima

3.1.1 Podatci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Red. . : - Stup:a " Radno
- Ime I prezime Zvanje strucne -
Broj mjesto
spreme
1. Nikola Sandrk prof. fizi¢ke kulture VSS ravnatelj
2. Suzana Anici¢ prof. pedagogije VSS pedagog
3. Marina Dujmovi¢ dipl. pSIhOI(_)_g I _profesor VSS psiholog
povijesti
Slavica Martinovic¢ . i
4. Schank mag. psychologie VSS psiholog
. . edukator -
5. Ana Marija Kotnik prof. defektolog VSS rehabilitator
6. Maja Visi¢ mag. logoped VSS logoped
prof. francuskog jezika i
7. Marija Gajski knjizevnosti i fonetike, VSS knjizniCar
dipl. bibliotekar
voditelj
. ., . .. produzenog
8. Katarina Turi¢ mag. socijalne pedagogije VSS strugnog
postupka
3.1.2. Podatci o uditeljima razredne nastave
REd.' Ime i prezime Zvanje OIS
broj spreme
1. Maja Vuckovi¢ nastavnik razredne nastave VSS
2. Dubravka Gerici¢ nastavnik razredne nastave VSS
diplomirani ucitelj s
3 Nevenka Cakar pojacanim programom iz VSS
' nastavnog predmeta
prirodoslovlje
4 Azra Grahovié¢ nastavnik razredne nastave VSS
5 Suzana Skrbeta nastavnik razredne nastave VSS
6. Snjezana Car nastavnik razredne nastave VSS
7 Mirna Vrani¢ nastavnik razredne nastave VSS
8 Andreja Séukanec nastavnik razredne nastave VSS
9. Sanja Krznari¢ nastavnik razredne nastave VSS
10. Nada Ban nastavnik razredne nastave VSS
11. Karmen Maduna nastavnik razredne nastave VSS
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12. Ivana Petrovi¢ Kondres magistar primarnog VSS
obrazovanja
13 Tea Jagatié magistar primarnog VSS
obrazovanja
14. | Veronika Rozman Corak magistar primarnog VSS
obrazovanja
15. Antonija Kraljevi¢ uciteljica razredne nastave VSS
16. Ivona Gojceta magistar primarnog VSS
Wojciechowski obrazovanja
17 Mar_u_la_ Ostojic¢ magistar primarnog VSS
(rodiljni dopust) obrazovanja
18. Dunja Seletkovié magistar primarnog VSS
obrazovanja
19, le(_)I_ln_a Kuruc magistar primarnog VSS
(rodiljni dopust) obrazovanja
20. Lorena P_etrekOVIC magistar primarnog VSS
(zamjena) obrazovanja
21, Adrijana Juraic¢ magistar primarnog VSS
obrazovanja
29 Ivana _Plnek magistar primarnog VSS
(zamjena) obrazovanja
3.1.3. Podatci o uciteljima predmetne nastave
Stupanj Predmet(i)
Red. . : : . ..
broj Ime i prezime Zvanje strucne koji(e)
spreme predaje
1. Natasa Armelin dlpl. umtelpc;a S POJ acar}lm VSS Matematika
programom iz matematike
2. Zeljka Zubgié prof. matematike VSS Matematika
3. Jasminka Viljevac prof. matematike i fizike VSS Matematika
n Ana C_1_1p_1c Colari¢ magistra edul_<_aC| je VSS Hrvatski jezik
(rodiljni dopust) kroatologije
5 Antonljg Jelavi¢ prof. hrygvtskog nglkal VSS Hrvatski jezik
Bednjanec knjizevnosti
magistra edukacije
6. Kristina Guja hrvatskog jezika, VSS Hrvatski jezik
knjiZevnosti 1 filozofije
magistra edukacije
7. Tanja Resanovi¢ hrvatskog jezika i VSS Hrvatski jezik
knjizevnosti
dipl. uciteljica s pojaCanim
8. Ksenija Kramberger | programom iz engleskog VSS Engleski jezik
jezika
o dipl. uciteljica s pojaCanim
9. Petra Podoreski programom iz engleskog VSS Engleski jezik

Sikiri¢

jezika
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Marina Kovacevié¢

prof. engleskog jezika i

10. . knjizevnosti i talijanskog VSS Engleski jezik
Matic¢ S, .
jezika i knjizevnosti
.. L e, magistra edukacije
11. Lucya Je}lzabetlc engleskog jezika i VSS Engleski jezik
(zamjena) .
knjiZzevnosti
prof. njemackog jezika i Francuski
12. Vedrana Hozjan knjizevnosti i francuskog VSS jezik,
jezika i knjizevnosti Njemacki jezik
Renata Glasnovi¢ . N ..
13. Skenderovic diplomirani geograf VSS Geografija
Ankica Matejas - I .
14. Vavsik prof. geografije i povijesti VSS Povijest
15. | Martina Dolusic | Mag- edukacije geografije VSS Povijest,
I povijesti Geografija
16. Laura Petti mag. edukacufa_ biologije i VSS K_emljg,
kemije Biologija
17. | Ema Kamgang Keder mag. edukacu_g biologije i VSS P_I’Il’Odﬁ,
kemije Biologija
18. Irena Babi¢ Milat prof. fizike VSS Fizika
mag. primarnog
19. Valentina Cori¢ obrazovanja, modul VSS Informatika
informatika
20 Kristina Repek dipl. citeljica s pojacanim VSS Informatika
programom informatike
dipl. uciteljica s pojacanim
21. Kristina Drezgi¢ programom iz nastavnog VSS Informatika
predmeta informatike
mag. primarnog
22. Tin Majnarié obrazovanja, modul VSS Informatika
informatika
23 Kresimir Fucek dipl. ing. prometa VSS Tehnicka
' Y kultura
24. Andreja .Jurk(mc prof. glazbene kulture VSS Glazbena
Snajder kultura
. L dipl. uciteljica s pojaCanim .
25. Sanja Jak(.)YIJeVIC programom iz likovne VSS Likovna
Rogi¢ kultura
kulture
Tjelesna i
26. Damjan Goluza mag. kineziologije VSS zdravstvena
kultura
Tjelesnai
217. Marina Viki¢ Laba$ mag. kineziologije VSS zdravstvena
kultura
. mag. religiozne .
28. Igor Juri¢ oedagogije i katehetike VSS Vjeronauk
s. Katarina Milka mag. religiozne .
s Jakovljevi¢ pedagogije i katehetike VSS Vieronauk
30. | Vesna Sipura Belak dipl. kateheta VSS Vjeronauk
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31. Luka ZOVkO mag. gdukacugﬁrvatsl;og VSS Hrvatski jezik
(zamjena) jezika i knjiZzevnosti
prof. hrvatskog jezika i
30, Suzanarl I\{ankOV1c knjlzevnost_l 1 prot_‘. VSS Engleski jezik
(neplaceni dopust) engleskog jezika i
knjiZzevnosti
33. Sanj,a P.esorda prof. hryg}skogj§2|ka| VSS Hrvatski jezik
(neplaceni dopust) knjizevnosti
3.1.4. Podatci o odgojno-obrazovnim djelatnicima — pripravnicima
Red. - . Stupan) | oo 4met(i) kojie)
. Ime i prezime Zvanje struc¢ne .
Broj predaje
spreme
mag. primarnog
1. Tin Majnarié¢ obrazovanja, VSS Informatika
modul informatika
5 Ana C_l_lp_lc Colari¢ magistra edul_<_aC| je VSS Hrvatski jezik
(rodiljni dopust) kroatologije
magistar primarno Uciteljicau
3. Lorena Petrekovié¢ g primarnog VSS produzenom
obrazovanja
boravku
4. Maja Visié mag. logoped VSS Logoped
magistar primarno Uciteljica u
5. Ivana Pinek g primarnog VSS produzenom
obrazovanja
boravku

3.1.5. Podatci o pomo¢nicima u nastavi
Pomo¢nici u nastavi obavljaju poslove temeljem ugovora o radu, ugovora o djelu ili
studentskog ugovora.

e Lucija Peternel

e Lucija Omazic¢

e Dora Kruljac

e Lucija Gerici¢

e Silva Krznari¢

e Marin Krti¢

e Lidija Sekuloska

OSNOVNA SKOLA IVANA MAZURANICA, ZAGREB, JAVORINSKA 5
Tel: 01/2852082, email: ured@os-imazuranica-zg.skole.hr 11
Web: www.os-imazuranica-zg.skole.hr



3.2.

Podatci o ostalim radnicima S$kole

Stupanj
Red. . . . » .
Broj Ime i prezime Zvanje strucne Radno mjesto
spreme
1 Lidija Jakimenko Struc. spec. javne VSS tajnik Skolske
' (rodiljni dopust) uprave ustanove
Zikica Dejkovié , tajnik Skolske
2. ') Mag. iur. VSS ]
(zamjena) ustanove
< . voditelj
3. Dubravka Komusar Ekonomist SSS y J
racunovodstva
e, . racunovodstveni
4. Sanja Mili¢ Stenodaktilograf SSS
referent
Miroslav Sejdi¢
5. (pola radnog Elektotehnicar SSS domar
vremena)
6. Bozidar Babi¢ Trgovac SSS domar
7. Verica Katavi¢ Kuhar SSS kuharica
Marijana Fumié .
8. yan Kuhar SSS kuharica
(rodiljni dopust)
Vlatka Erdelj Budak .
9. ) Kuhar SSS kuharica
(zamjena)
10. Dragica Kolak Kuhar SSS kuharica
11. Gordana Brezonji¢ Radnica NKV spremacdica
12. Viktorija Sokoli¢ Trgovac SSS spremacica
13. Tatjana Lescic¢ Radnica SSS spremacica
14. Branka Stavli¢ Radnica NKV spremacdica
15. Dila Kolaj Radnica SSS spremacica
16. Marjana Kozina Trgovac SSS spremacica
3.3. Tjedna i godi$nja zaduZenja odgojno- obrazovnih radnika Skole
3.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne 1 predmetne nastave
Posebni
c 2 E poslovi/ SINEIRNE
< 5 umanjenje/
. . 5 % % g 8 é zadrlJJgaJ—
v Ime i prezime | o § g g ’_E g 5 o s P e -
o NI T] = e o ]
g utitelja 5 g ] g E_‘é‘ % g 2 = g; sindikalni ° 2
£ 3 S E 2 o povjerenik/ | S 2
¢ @ = K E = Radnitko | — S
é 3 vijece...
1. Veronika l.a 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1776
Rozman Corak
2. | Snjezanacar | 1.b 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 | 1776
3. | Azra Grahovié¢ l.c 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1776
4. | Tea Jagati¢ 1d 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 | 1776
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5. Karmen 2.a 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1776
Maduna
6. Andreja 2.b 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1776
Séukanec
7. Sanja 2.¢C 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1776
Krznari¢
8. Mirna Vrani¢ 3.a 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1776
9. Maja Vuckovié 3.b 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1776
10. Dubravka 3.c 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1776
Gericié¢
11. | Ivana Petrovi¢ 4. a 15 2 / / 20 1 1 1 20 / 40 1776
Kondres
12. Nada Ban 4.b 15 2 / / 20 1 1 1 20 / 40 1776
13. Nevenka 4.¢c 15 2 / / 20 1 1 1 20 / 40 1776
Cakar
14. Antonija 4d 15 2 / / 20 1 1 1 20 / 40 1776
Kraljevié¢
Posebni UKUPNO
= 2 poslovi/
< © £ = E umanjenje/
2 g > S 9 @ Jenj
_— g |z | & |55| = 2 zadruoa
= Ime i prezime 3 < S @ s 2 = ~ a 5 b
= utitelja N = £ < 2= z o o) <ZE g sekcija/
o g < S g 5| % a ) = 2 sindikalni e =
3 3 8 g = o povjerenik/ | 3, g
14 o = S = = radni¢ko = ©
w X e 1
o S vijece...
1. Adrijana PB / / / 25 15 / / / 25 / 40 | 1776
Juragi¢
1 2\
2. | Ivona Gojteta | PB / / / 25 15 / / / 25 / 40 | 1776
1 h)
3. Suzana PB / / / 25 15 / / / 25 / 40 1776
Skrbeta
(2 2)
4, Ivana Pinek PB / / / 25 15 / / / 25 / 40 1776
(2 h)
5. Lorena PB / / / 25 15 / / / 25 / 40 1776
Petrekovié
(2 2)
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Predaje u razredima PN Posebni UKUPNO
=i a poslovi/
e] = q
_ l%z % g % & | umanjenje/
S Imei - o 2 ] A % zadruga —
= : 5] T < < I 5} = =
= prezime _g 2 g P = % 8 < 2 sekcija/ o o
5 utitelja 2 %5 5 6. 7 8 g g 2 alalZ s | sindikami | £ =
= . ) 2
2 o = g S 2 S | povjerenik | & 3
EL 4 = g = | /Radni¢ko
o ) vijeée...
Antonija 1 sat-
1. Jelavi¢ HJ 7.b d / a,b,c / 17 / 1 1 / 21 voditelj 40 1776
. 18 .
Bednjanec smjene RN
Kristina &
2. . HJ 6.c / b,c / PRO 18 / 18 1 / 1 22 / 40 1776
Guja
8.
a,b,
3. Luka Zovko HJ / PI(;O / / / 20 / 18 1 / 1 22 / 40 1776
5.17.
4 Tana 1 | sb f lad | 4 lab || s s |12 / s | 1776
Resanovi¢
Marina a,cd,
& Kovacevié EJ / PRO / a,b, / 18 / 17 2 1 2 23 / 40 1776
Matié 5.17.
5.b
6. Ksenija 2 o / c / 20 / 17 | 2| | 7|23 / 40 | 1776
Kramberger d
4.a,b,c
/
Petra
7. Podoreski EJ 2.a,b,c / a,.b,c / / 21 / 17 1 1 / 23 / 40 1776
Sikirié¢
3.a,b,c
6.d
Lucija abce,
8. Jaliabje i | B | 4 / d /| Pro | 19 / 17 1|2 ] /]2 / 40 | 1776
PRO 8.
2./4.
/
ab,c
4.@c), | (bd) | (ac) @c)
9 Vedgna NJ/ | 4.(b,d) | (ac) [ (b,d) PRO / 26 17 / / / 26 / 43 1884
Hozjan FR b 8.
4.abc ab b.c
Zeljka MA PRO
10. Zupgic T / a, b a,b 57 / 20 / 18 1 1 / 22 / 40 1776
11. Natasa MA / / cd | 7 |abc]| 20 / 18 2|1 ]2 / 40 | 1776
Armelin T
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1p. | Jasminka  MA / cd ;| &P | PROT o 18 26 / 44 | 1920
Viljevac T c 8.
Irena Babié a,b,c, | abc 3 sata-
13, ena Bable - r1z 8.c / I | Pro | PRO| 16 16 24 | voditelj 40 | 1776
Milat .
7. 8. smjene PN
a,b,c | ab,c/
KE abe /K K
14. Laura Petti M/P 5.c (;|/ YP’ / 22 16 24 / 40 1776
RI PRO | PRO
7./K 8./K
/
a,b,c
Ema /B
PR
15. | kamgang | RV | b O [ abc, | abe 24 16 26 / 42 | 1848
BIO 5.7 d/P /B
Keder . PRO
Pi 8./8
B .
. 2 sata-
16. Ankica | ooy | LA L abe | s | 22 8 12 | Radnitko | 22 | o077
Matejas d o,
vijece
Renata abe | abe
17. Glasnovié GEO / ”' T abe | abe 26 18 24 / 42 1848
. d d
Skenderovi¢
a, b,
. POV o/ a, b, c/P
Martina
18. Dolugié IGE 8.a 5/7/ c, / 24 18 26 / 42 1848
OSIE 0 T ap PRO
G
8.
a, b,
Andreja fe b ab o abe
19. Jvurk.owc GK 4 ab, ¢ d ¢.d PRO 20 18 22 / 40 1776
Snajder cd PRO 8
' 5./7. '
Sanja ach’ ach’ 2 sata —
20. | Jakovljevié | LK ;"F/Zé ack; iz 16 18 7 :g;‘::'t'; 40 | 1776
Rogi¢ ‘ : PRO | PRO ol
5/7. | s SKote
2 sata -
povjerenik
zastite na
ab, ab, radu
KreSimir a,b a, b ¢ ¢ 1 sat-
21. Fesv . TK 5d A 16 18 22 | e | 40 | 1776
uce : ' PRO | PRO renik
57, N povjereni
1 sat- Klub
mladih
tehnicara
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Marina abc, | ab,
22. Vikié Labat TZK 6.a / q . a,b,c 20 / 16 24 / 40 1776
Damjan ab,c, PRO | PRO 2 sata-
23. Golusa TZK 5.a q / 57 8. 12 / 13 19 D 32 1488
/
3.a,b,c
24. Katarina | \ye f4ape | ¢ | ap | 4 / / 2 | 16 24 / 40 | 1776
Jakovljevié d
PRO
2./4.
a,b,c
Vesha PRO
25. Sipura Belak VIE 7.a 5/7 cd a,b,c PRO / 20 16 24 / 40 1776
8.
/
Labec 2 sata —
26. Igor Jurié VIE ' d 1 abd / / / / 20 16 24 voditelj 40 1776
zadruge
2.a,b,c
a,b, 3 sata-
Kristina PRO podrska
217. Drezgic INF 8. / / / PRO / 10 8 12 uporabi 20 888
8. IKT
/ 2 sata -
Valentina admin.
28. .., INF 2.a,b,c / / a,b,c / 0 18 16 24 | elek. 40 1776
Corié L
upisnika
3.a,b,c PN
/
l.ab.c,
d 2 sata -
Kristina PRO podrska
29. INF 2 1 1 24 . 4 177
2 Repek 4.abc, | 5./7. / / / 8 6 uporabi 0 6
d IKT
PRO2./
4,
3 sata—
. satni¢arstv
30 e ;| abe | abe c 16 2 16 24 0 40 | 1776
Majnarié d d
Dunia PRO1
3L ) ., PRO / / / / 16 / 19 21 / 40 1776
Seletkovi¢
2.-4)
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Ucitelji koji izvode nastavu u razrednoj 1 predmetnoj nastavi:

Ksenija Kramberger, Petra Podoreski Sikiri¢ 1 Lucija Jalzabeti¢ predaju Engleski jezik

u razredima razredne i predmetne nastave.

S. Katarina Milka Jakovljevi¢ i Igor Juri¢ predaju Vjeronauk u razredima razredne i

predmetne nastave.

Andreja Jurkovié Snajder predaje Glazbenu kulturu u razredima razredne (Setvrti
razredi) i razredima predmetne nastave.
Vedrana Hozjan predaje Njemacki i Francuski jezik u razredima razredne i predmetne

nastave.

Valentina Cori¢ i Kristina Repek predaju Informatiku u razredima razredne i

predmetne nastave.

3.3.2. Tjedna i godiSnja zaduzenja ravnatelja i strunih suradnika Skole

Red _ _ _ _ Bro_j Broj sati
broj. Ime i prezime radnika Struka Radno mjesto sati godiSnjeg
tjedno | zaduZenja
prof.
1. Nikola Sandrk fizickog ravnatelj 40 1776
odgoja
2. Suzana Anici¢ prof. pedag. pedagog 40 1776
3, Maja Visié |ogr:§3 e logoped 40 1776
.. : edukator
4. Ana Marija Kotnik prof. def. rehabilitator 40 1776
5 Marina Dujmovié¢ dipl. psih. osiholog 20 888
(pola radnog vremena) prof. pov.
6 Marija Gajski prof.fr.J. 11y isnicar 40 1776
' dipl. bibl.
Slavica Martinovic¢ Mag
7. Schank hoI6 ie psiholog 20 888
(pola radnog vremena) psycholog
OSNOVNA SKOLA IVANA MAZURANICA, ZAGREB, JAVORINSKA 5
Tel: 01/2852082, email: ured@os-imazuranica-zg.skole.hr 17

Web: www.os-imazuranica-zg.skole.hr



Ravnatel;j 1 stru¢ni suradnici rade prema sljede¢em rasporedu:

A smjena:
Radno mjesto | Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Ravnatelj 07:00 —15:00 | 11:00 —19:00 | 07:00 —15:00 | 11:00 —19:00 | 07:00 —15:00
Pedagog 07:45 -13:45 | 13:00 -19:00 | 07:45 -13:45 | 13:00 —09:00 | 13:00 —-19:00
Psiholog 13:00 -19:00 | 07:45-13:45 | 13:00 —19:00 | 07:45 -13:45 | 07:45 -13:45
Edulfa}tor- 13:00 -19:00 | 07:45-13:45 | 07:45 -13:45 | 13:00 -19:00 | 07:45 -13:45
rehabilitator
Logoped 07:45 -13:45 | 13:00 -19:00 | 13:00 —19:00 | 07:45 —13:45 | 13:00 —19:00
Knjiznicar 09:00 —15:00 | 12:00 —18:00 | 09:00 —15:00 | 08:00 —14:00 | 09:00 —-15:00
B smjena:
Radno mjesto | Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Ravnatelj 07:00 —15:00 | 11:00 —19:00 | 07:00 —15:00 | 11:00 —19:00 | 07:00 —15:00
Pedagog 07:45 -13:45 | 13:00 -19:00 | 07:45 -13:45 | 13:00 -19:00 | 07:45 —-13:45
Psiholog 13:00 —19:00 | 07:45-13:45 | 13:00 —19:00 | 07:45 -13:45 | 13:00 -19:00
Edukqtor- 13:00 -19:00 | 07:45-13:45 | 07:45 -13:45 | 13:00 -19:00 | 13:00 —-19:00
rehabilitator
Logoped 07:45 -13:45 | 13:00 -19:00 | 13:00 -19:00 | 07:45 —13:45 | 07:45 -13:45
Knjizni¢ar 10:00 -16:00 | 10:00 —16:00 | 12:00 —18:00 | 10:00 —16:00 | 08:00 —14:00
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3.3.3. Tjednai godi$nja zaduzenja ostalih radnika skole

Red Ime i prezime Broj 2ty el
N : Struka Radno mjesto sati godiSnjeg
broj radnika - v
tjedno | zaduZenja
1. | Lidija Jakimenko str. spe. tajnik Skolske
e . 40 1776
(rodiljni dopust) | javne uprave ustanove
2. | Zikica Dejkovic |  pravnik tajnik Skolske 40 1776
ustanove
& Dubra\{ka ekonomist y voditelj 40 1776
Komusar raCunovodstva
& Sanja Mili¢ stenodakt, | recunovodstveni 40 1776
referent
> | Bozidar Babi¢ trgovac domar 40 1776
& Miroslav Sejdi¢ | elektotehnicar domar 40 1776
I Verica Katavi¢ kuhar kuharica 40 1776
8. | Marijana Fumic kuhar kuharica 40 1776
(rodiljni dopust)
9. Vlatka Erd_eIJ kuhar kuharica 40 1776
Budak (zamjena)
= Dragica Kolak kuhar kuharica 40 1776
Ll Dila Kolaj NKV spremacdica 10 444
Lz Tatjana Lescic¢ NKV spremacica 40 1776
Lk Branka Stavli¢ NKV spremacica 40 1776
L Gordar.].a, NKV spremacica 40 1776
Brezonji¢
12 Viktorija Sokoli¢ trgovac spremacica 40 1776
16. Marjana Kozina trgovac spremacica 40 1776

Tajnistvo radi ponedjeljkom, srijedom i petkom ujutro (07:00 - 15:00), a utorkom i
¢etvrtkom popodne (11:00 - 19:00).
Racunovodstvo tijekom cijelog tjedna radi ujutro (07:30 - 15:30).
Domari se izmjenjuju po tjednima: A tjedan ujutro (06:00 - 14:00), a poslijepodne
(18:00 - 22:00). B tjedan ujutro (07:00 — 11:00), a popodne 14:00 - 22:00).

Jedna kuharica radi fiksno (06:00 - 14:00), a dvije se izmjenjuju po tjednima : ujutro
(07:00 - 15:00) i poslijepodne (10:00 - 18:00).
Spremacice rade svakog dana prema rasporedu ujutro (06:00 - 14:00) ili poslijepodne

(13:00 - 21:00).

OSNOVNA SKOLA IVANA MAZURANICA, ZAGREB, JAVORINSKA 5
Tel: 01/2852082, email: ured@os-imazuranica-zg.skole.hr

Web: www.os-imazuranica-zg.skole.hr

19



4. Podatci o organizaciji rada

4.1. Organizacija smjena

Skola radi u dvije smjene. Jutarnja smjena podinje s radom u 8:00, a zavr$ava u 13:05.
Popodnevna smjena pocinje s radom u 14:00 i traje do 19:55. Ucenici 4. razreda zbog manjka
broja ucionica dolaze u Skolu u medusmjenu. Sat traje 45 minuta. Produzeni boravak
organiziran je za dva prva razreda (1.a, 1.b), dva druga razreda (2.a, 2.b) i jedan tre¢i razred
(3.a), a dnevno traje od 12:00 do 17:00. Pocetkom ove Skolske godine za mlije¢ni obrok
prijavilo se 311 ucenika. U produzenom boravku hrani se 107 ucenika, a u produzenom
stru¢nom postupku 7 u€enika. Imamo 8 ucenika putnika koji se Skoluju prema primjerenom
obliku Skolovanja ¢1. 5. 51 6. 6.

4.1.1. Raspored zvona

e Ujutro
0. Sat 07:00 - 07:55
1. Sat 08:00 — 08:45
2. Sat 08:55 — 09:35
3. Sat 09:45 — 10:30
4. Sat 10:40 — 11:25
5. Sat 11:30 - 12:15
6. Sat 12:20 —13:05
e Poslijepodne
0. Sat 13:10 - 13:55
1. Sat 14:00 — 14:45
2. Sat 14:50 — 15:35
3. Sat 15:45 — 16:30
4. Sat 16:40 — 17:25
5. Sat 17:30 - 18:15
6. Sat 18:20 — 19:05
7. Sat 19:10 - 19:55

OSNOVNA SKOLA IVANA MAZURANICA, ZAGREB, JAVORINSKA 5
Tel: 01/2852082, email: ured@os-imazuranica-zg.skole.hr 20
Web: www.os-imazuranica-zg.skole.hr



4.2. Program produzenog boravka

Produzeni boravak ucenika organiziran je od 12:00 do 17:00. U ovoj Skolskoj godini 107
ucenika ukljuceno je u program Produzenog boravka (21 ucenik 1.a razreda, 22 ucenika 1.b

razreda, 21 uCenik 2.a razreda, 19 ucenika 2.b razreda i 25 ucenika 3.a razreda). U Skolskoj
godini 2023./2024. ustrojeno je pet skupina produzenog boravka. Ucenici u produzenom
boravku imaju osigurano dezurstvo uéiteljice RN od 7:00 do 17:00 prema rasporedu. Ucenici
slobodno vrijeme provode igrajuci druStvene igre primjerene njihovoj dobi, prisustvujuci
pri¢aonicama, gledajuci edukativne filmove, citajuci slikovnice i knjige, slusajuci glazbu te
sudjeluju u sportskim i rekreativnim aktivnostima. Vazno je naglasiti kako ucenici u sklopu
slobodnog vremena uce kroz igru: igre zamjeivanja, igre uloga, igre promatranja, igre
izrazavanja. Ako vrijeme to dopusta, ucenici s uciteljicom na Skolskom igraliStu sudjeluju u
drustveno-sportskim igrama. Tijekom organiziranog, tj. strukturiranog vremena ucenici
sudjeluju u kreativnim radionicama (likovno-oblikovnim, glazbeno-scenskim).

Raspored rada u produzenom boravku:

Produzeni boravak u 1.a razredu (uciteljica Adrijana Jurasic)

V(rslgiir;]e Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
12:00 - 12:15 slop_odno slo_podno slopodno slopodno slopodno
vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
12:15-12:35 ruéak rucak rucak rucak rucak
1240 - 14:20 doma’c’a doma{:a domafia domafia domafia
zadaca zadaca zadaca zadaca zadaca
14:30 - 14:45 uzina uzina uzina uzina uzina
1450 - 15:30 orgap_izirano orgap.izirano orgap.izirano orgap.izirano orgap_izirano
vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
slobodno slobodno slobodno slobodno slobodno
15:30-17:00 vrijeme/ vrijeme/ vrijeme/ vrijeme/ vrijeme/
dezurstvo dezurstvo dezurstvo dezurstvo dezurstvo
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Produzeni boravak u 1.b razredu (uciteljica Ivona Gojceta Wojciechowski)

V(rslg?[ir?e Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
12:00 - 12:20 slopodno slopodno slo_b_odno slo_b_odno slo_b_odno
vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
12:15-12:35 rucak rucak rucak rucak rucak
19:40 - 14:20 doma’ca doma’ca doma,ca doma,ca domaf:a
zadada zadaca zadaca zadaca zadaca
14:30 - 14:45 uzina uzina uzina uzina uzina
1450 - 15:30 organizirano | organizirano | organizirano | organizirano | organizirano
’ ’ vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
slobodno slobodno slobodno slobodno slobodno
15:30-17:00 vrijeme/ vrijeme/ vrijeme/ vrijeme/ vrijeme/
dezurstvo dezurstvo dezurstvo dezurstvo dezurstvo
ProduZeni boravak u 2.a razredu (uiteljica Suzana Skrbeta)
Vrijeme (sati) Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
12:15 - 12:35 rucak rucak rudak rucak rucak
1240 — 13:00 slo_podno slopodno slopodno sIo_podno slo_podno
vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
13:00 — 13:30 organizirano | organizirano | organizirano | organizirano | organizirano
) ) vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
13:30 — 14:30 doma’ca domaf:a domaFa domaf:a domaf:a
zadaca zadaca zadaca zadaca zadaca
14:30 — 14:45 uzina uzina uzina uzina uzina
1450 — 1530 domaf:a doma,ca domaf:a domaFa doma,ca
zadaca zadaca zadaca zadaca zadaca
15:30 — 16:00 slo_podno slo_podno slo_b_odno sIo_podno slo_b_odno
vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
16:00 — 1700 organizirano | organizirano | organizirano | organizirano | organizirano
) ] vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
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Produzeni boravak u 2.b razredu (uciteljica Ivana Pinek)

Vrijeme (sati) | Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
12:00 -12:15 slobodno slobodno slobodno slobodno slobodno
: | vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
12:20 - 12:40 rucak rucak rucak rucak rucak
1245 - 14:25 domaFa domaf:a domaf:a domaf:a domaf:a
zadaca zadaca zadaca zadaca zadaca
14:30 - 14:45 uzina uzina uzina uzina uzina
1430 - 15:30 organizirano | organizirano | organizirano | organizirano | organizirano
: : vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
slobodno slobodno slobodno slobodno slobodno
15:30-17:00 vrijeme/ vrijeme/ vrijeme/ vrijeme/ vrijeme/
dezurstvo dezurstvo dezurstvo dezurstvo dezurstvo
ProduZeni boravak u 3.a razredu (uciteljica Lorena Petrekovic)
Vrijeme (sati) | Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
12:00 -12:15 slo_podno slopodno sIo_podno slopodno slo_podno
vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
12:20 - 12:40 rucak rucak rucak rucak rucak
1945 - 14:25 doma’ca domaFa domaFa domaf:a domaf:a
zadaca zadaca zadaca zadaca zadaca
14:30 - 14:45 uzina uzina uzina uzina uzina
14:30 - 15:30 organizirano | organizirano | organizirano | organizirano | organizirano
) ) vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
slobodno slobodno slobodno slobodno slobodno
15:30 - 17:00 vrijeme/ vrijeme/ vrijeme/ vrijeme/ vrijeme/
dezurstvo dezurstvo dezurstvo dezurstvo dezurstvo
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4.3. Posebni razredni odjel (Cl. 5.5 1 ¢l. 6.6)
Od skolske godine 2014./2015. ustrojeni su posebni razredni odjeli za ucenike s teSkocama u

razvoju.

U skolskoj godini 2023./2024. posebni razredni odjeli su formirani na sljede¢i nacin:
e ucenici od 1. do 4.razreda (3 ucenika) u jednom razrednom odjelu
e ucenici 5.1 7. razreda (3 ucenika) u drugom razrednom odjelu
e ucenici 8. razreda (3 ucenika) u trecem razrednom odjelu.

Za ucenike u posebnim razrednim odjelima u skoli je organiziran mlije¢ni obrok.

4.4, Program produzenog stru¢nog postupka
0Od 09:45 do 14:15 za ucenike u posebnim razrednim odjelima organiziran je Produzeni stru¢ni
postupak (u organiziranom odgojno—obrazovnom radu ucenici pod vodstvom socijalnog
pedagoga izraduju domade uratke, samostalno uce te sudjeluju u radionicama s ciljem
poboljsanja emocionalnog i socijalnog razvoja). Ucenici koji polaze program produzenog
struénog postupka u Skoli imaju organiziran i rucak.

4.5. Nastava u ku¢i
U nastavnoj godini 2023./2024. nastava u kuci bit ¢e organizirana prema potrebi.

4.6.  Organizirani prijevoz
Skola nema organizirani prijevoz uéenika.

4.7. Raspored dezurstava stru¢nih suradnika, ucitelja 1 ostalih zaposlenika Skole
Na ulazu u $kolu, na porti dezuraju spremacice. Domar dezura prilikom dolaska 1 odlaska
ucenika te po potrebi.

Ucitelji razredne nastave deZuraju prema unaprijed definiranom rasporedu od 07:00 ujutro
radi zbrinjavanja ucenika koji polaze program produzenog boravka. U¢itelji razredne i
predmetne nastave dezuraju na hodnicima i drugim mjestima u skoli prema sljede¢em
rasporedu:
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A smjena:

Ponedjeljak
8:45 9:35 10:30 11:25 | 12:15 13:05 | 13:55 | 14:45 | 15:35 16:30 17:25
8:50 9:45 10:40 11:30 12:20 1310 | 14:00 | 14:50 | 15:45 16:40 17:30
AG Resanovié¢ / Snajder Jurkovi¢
G Grahovié / Kovadevi¢ Matié
BG Kamgang Keder / Petti
AD S¢ukanec i1 Ostoji¢ / Ostojic¢
D Cori¢ / Cakar
BD Glasnovi¢ Skenderovi¢ / Hozjan
] / Vikié / Juri¢ /
Utorak
8:45 9:35 10:30 11:25 12:15 13:05 13:55 14:45 15:35 16:30 17:25
8:50 9:45 10:40 11:30 12:20 1310 | 1400 | 14:50 | 15:45 16:40 17:30
AG Resanovié¢ / Zubcic¢ 1 Jelavi¢ Bednjanec
G GeriCi¢ 1 Ban / Ban i Kramberger
BG Jakovljevi¢ Rogi¢ i Babi¢ Milat / Sipura Belak i Fu¢ek
AD Rozman Corak / Jurasié
D Vikié / Goluza
BD Dolusi¢ i Repek / Repek
1@ / Podoreski / Snajder /
Sikirié Jurkovié
Srijeda
8:45 9:35 10:30 11:25 12:15 1305 | 13:55 | 14145 | 15:35 16:30 17:25
8:50 9:45 10:40 11:30 12:20 13:10 14:00 14:50 15:45 16:40 17:30
AG JalZabeti¢ 1 Zubci¢ / Jelavi¢ Bednjanec
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G Krznari¢ i Kraljevié / Kraljevi¢ i Vuckovié
BG Guja / Zovko 1 Babi¢ Milat
AD Car / Gojcéeta Wojciechowski
D Sipura Belak / Hozjan
BD Drezgi¢ / Majnari¢
i@ / Fucek / Kramberger | /
Cetvrtak
8:45 9:35 10:30 11:25 12:15 13:05 | 13:55 | 1445 | 15:35 16:30 17:25
8:50 9:45 10:40 11:30 12:20 1310 1 1400 | 14:50 | 1545 16:40 17:30
AG Podoreski Sikiri¢ / Viljevac
G Armelin i Petrovi¢ Kondres / Kovadevi¢ Matié
BG Jakovljevi¢ Rogi¢ i Kamgang Keder / Petti
AD Maduna / Skrbeta
D Dolusié / Dolusié¢ 1 Jurié
BD Majnaric¢ / Repek
i@ / Armelin / Goluza /
Petak
8:45 9:35 10:30 11:25 12:15 1305 | 13:55 | 14145 | 15:35 16:30 17:25
;3:50 ;3:45 ;LO:4O 1-1:30 -12:20 13:10 ;L4:00 -14:50 ;L5:45 -16:40 -17:30
AG Armelin / Viljevac
G Jalzabetic¢ / Jagati¢
BG Guja i Babi¢ Milat / Zovko
AD Vranié / Petrekovié
D Juri¢ i s. Jakovljevié¢ / s. Jakovljevi¢
BD Glasnovi¢ Skenderovié¢ / Kramberger i Matejas Vavzik
/ Vikié / Jelavié /
i@ Bednjanec
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B smjena:

Ponedjeljak
8:45 9:35 10:30 11:25 | 12:15 13:05 | 13:55 | 14:45 | 15:35 16:30 17:25
8:50 0:45 10:40 1130 | 12:20 1310 | 1400 | 14550 | 1545 16:40 17:30
AG Snajder Jurkovi¢ / Podoreski Sikiri¢
G Kamgang Keder i Sipura Belak / Petrovi¢ Kondres 1 Krznari¢
BG Fucek i Zovko / Guja i Jakovljevi¢ Rogi¢
AD Vrani¢ / Petrekovic¢
D Hozjan / s. Jakovljevié
BD Drezgi¢ i Cori¢ / Majnari¢
] / Zovko / Viki¢ /
Utorak
8:45 9:35 10:30 11:25 12:15 13:05 13:55 14:45 15:35 16:30 17:25
8:50 945 10:40 1130 | 1220 1310 | 14:00 | 14550 | 1545 16:40 17:30
AG Kovacevi¢ Mati¢ / Jalzabeti¢ 1 Podoreski Sikiri¢
G Vuckovi¢ 1 Kraljevi¢ / Kraljevi¢ 1 Petti
BG Jakovljevi¢ Rogi¢ i Babi¢ Milat / Fucek
AD Car / Gojceta Wojciechowski
D s. Jakovljevi¢ i Sipura Belak / Vikié¢
BD Drezgi¢ i Majnari¢ / Hozjan
1] / Goluza / Petti /
Srijeda
8:45 9:35 10:30 125 | 125 | 1305 | 435 | 1445 | 15:35 16:30 17:25
;3:50 ;):45 1_0:40 _11:30 _12:20 13:10 ;L4:00 _14:50 ;L5:45 :[6:40 _17:30
AG Jelavi¢ Bednjanec / Zubgié i Snajder Jurkovié
G Kramberger i Ban / Ban i Armelin
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BG Petti i Zovko / Resanovié
AD Maduna / Skrbeta
D Jurié / Corié
BD Repek / Dolusi¢
@ Babi¢ .,
/ . / Resanovié /
Milat
Cetvrtak
8:45 9:35 10:30 11:25 12:15 13:05 | 13:55 | 1445 | 15:35 16:30 17:25
8:50 9:45 10:40 11:30 12:20 1310 1 1400 | 14:50 | 1545 16:40 17:30
AG Viljevac / Armelin
G Kramberger / Grahovi¢
BG Kovacevi¢ Mati¢ 1 Babi¢ Milat / Babi¢ Milat 1 Guja
AD Séukanec / Ostojic¢
D Goluza / Repek
BD Glasnovi¢ Skenderovié / Dolusié
] / Majnaric¢ / Vikic¢ /
Petak
8:45 9:35 10:30 11:25 12:15 13:05 | 13:55 | 14145 | 15:35 16:30 17:25
8:50 9:45 10:40 11:30 12:20 1310 1 1400 | 14:50 | 1545 16:40 17:30
AG Viljevac / Jalzabeti¢
G Jagati¢ i Cakar / Cakar i Geri¢i¢
BG Jelavi¢ Bednjanec / Kamgang Keder
AD Rozman Corak / Jurasié
D Repek i Cori¢ / Juri¢
BD Matejas§ Vavzik / Glasnovi¢ Skenderovi¢
@ / Viljevac |/ Jalzabeti¢ /
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4.8. Godisnji kalendar rada
Broj dana Blagdani
Miesec i Dan Skole, grada, op¢ine, Zupe,
] radnih | nastavnih | neradni Skolske priredbe...
dani
X, 21 20 9 Dan mobilnosti, Dani jabuka
Dani zahvalnosti i Dani kruha
X. 22 20 9 Jesenski odmor za u¢enike: 30.
1. N 10. - 1. 11. 2023,
polugodiste 1. 11. Svi sveti
od 4. rujna 18. 11. Dan sjecanja na Zrtve
do XI. 21 21 9 Domovinskog rata i Dan
22. . sjeanja na Zrtvu Vukovara i
prosinca Skabrnje
2023. 20. 12. Bozi¢na priredba,
Advent u MaZuranicu
Xl 19 16 12 25. 12. Bozié¢
26. 12. Sveti Stjepan
Zimski praznici - prvi dio
. UOKIUPO'\A% e 83 77 39 | od 27. prosinca 2023.
- polug do 5. sijecnja 2024.
1. 1. Nova godina
. 22 18 9 6. 1. Sveta tri kralja
Zimski praznici - drugi dio
i 16 8 | 19.2.2024. - 23. 2. 2024,
31. 3. Uskrs
Il. 21 19 10 Proljetni praznici:
28. 3.2024. — 5. 4.2024.
V. 21 17 9 1. 4. Uskrsni ponedjeljak
2lolu odiste 1. 5. Medunarodni praznik
g d 9g rada, Dan grada Zagreba
si'eé-n'a 29. 5. Dan $kole/nenastavni dan
jecny V. 21 19 10 30. 5. Dan drzavnosti
do 21. -
lipnja 30. 5. Tuelovo_ _
31. 5. Sportski dan/nenastavni
2023. dan
22.06. Dan antifaSisticke borbe
VI. 20 15 10 Ljetni odmor
od 24. lipnja 2024.
VII. 23 - 10 -
5. 8. Dan pobjede i domovinske
zahvalnosti, Dan hrvatskih
VIII. 20 - 11 branitelja
15. 8. Velika Gospa
UKUPNO
2. polugodiste — i 7
UKUPNO 252 181 116

OSNOVNA SKOLA IVANA MAZURANICA, ZAGREB, JAVORINSKA 5
Tel: 01/2852082, email: ured@os-imazuranica-zg.skole.hr
Web: www.os-imazuranica-zg.skole.hr

29




DRZAVNI PRAZNICI:

1. studenog 2023.

Svi sveti

18. studenog 2023.

Dan sjecanja na zrtve
Domovinskog rata i Dan
sjecanja na Zrtvu Vukovara i
Skabrnje

25. prosinca 2023.

Bozi¢

26. prosinca 2023.

Sveti Stjepan

1. sijecnja 2024.

Nova godina

6. sijecnja 2024.

Sveta tri kralja

31. ozujka 2024.

Uskrs

1. travnja 2024.

Uskrsni ponedjeljak

1. svibnja 2024.

Praznik rada

30. svibnja 2024.

Dan drzavnosti RH

22. lipnja 2024.

Tijelovo

22. lipnja 2024.

Dan antifasisti¢ke borbe

5. kolovoza 2024.

Dan pobjede i domovinske
zahvalnosti i Dan hrvatskih
branitelja

15. kolovoza 2024.

Velika Gospa
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4.9. Podatci o broju ucenika i razrednih odjela razredne i predmetne nastave
< )N 2
S| s | £ = E | = B Prehrana | 4o ravku
E1S| T8 % |Exza Ime i prezi
2 |5 3 ol 3 =D ) me i prezime
Razred > 12 & | 8 S |E8Sg| E| 8| v = razrednika
AHEHEIEE IR
o 4
=] 5 =] E =
Vveronika Rozman
l.a 21 1 8 13 0 0 21 21 21 0 Corak (Adrijana
Jurasi¢)
Snjezana Car ( Ivona
I.b 22 1 8 14 0 0 22 22 22 0 Gojceta
Wojciechowski)
l.c 21 1 10 11 0 0 21 0 0 0 Azra Grahovié¢
l.d 17 1 6 12 0 0 17 0 0 0 Tea Jagati¢
UKUPNO 81 4 32 49 0 0 81 43 43 0
Karmen Maduna
Il.a 25 1 13 12 0 0 25 21 21 (Suzana Skrbeta)
19 19 0 Andreja Séukanec
Il.b 24 1 12 12 0 0 24 (Ivana Petek)
Il.c 21 1 11 10 0 0 21 0 0 0 Sanja Krznari¢
UKUPNO 70 3 36 34 0 0 70 40 40 0
Mirna Vranié¢
Il. a 28 1 14 14 0 1 28 25 25 0 (Lorena Petrekovi¢)
mb | 22 | 1] 13 |10 o 1 2 | 00 )0 Maja Vuckovié
0 0 0 v s
I1l.c 23 1 15 8 0 1 23 Dubravka Geric¢i¢
UKUPNO 73 3 42 32 0 3 73 25 25 0
1
IV.a 17 1 11 6 0 0 17 0 0 0 Ivana Petrovi¢ Kondres
IV.b 19 1 10 9 0 1 19 19 0 0 Nada Ban
19 6 0 0 “
IV.c 19 1 8 11 0 3 Nevenka Cakar
18 14 0 0
1V.d 18 1 9 9 0 0 Antonija Kraljevi¢
UKUPNO 73 4 38 35 0 4 73 49 0 0
UKURPO | 207 | 14 | 148 | 150 | 0 7 297 | 157 | 108 | 0
V.a 21 | 1| 13 8 0 3 21 Damjan GoluZa
V. b 21 1 12 9 0 1 21 Ksenija Kramberger
0 0 0 L. Petti
V.c 23 | 1 12 11 0 2 23 aura Fett
0 0 0 v "
V. d 23 1 11 12 0 0 23 Kres$imir Fucek
0 0 0
UKUPNO 88 4 48 40 0 6 88
! 0 0 0 Mari iki¢ Labas
Vl. a 25 1 13 12 1 25 arina Viki¢ Labas
0 0 0 0
VI b 19 1 6 13 2 19 Ema Kamgang Keder
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VI.c 20 12 8 20 Kristina Guja
Vli.d 20 9 11 20 Lucija Jalzabeti¢
UKUPNO 84 40 44 84
Vil.a 22 11 1 22 Vesna Sipura Belak
VIl. b 24 13 11 24 Antonija Jelavi¢ Bednjanec
VIil.c 26 13 13 26 Andreja Jurkovié Snajder
UKUPNO 72 37 35 72
VIIl. a 23 13 10 21 Martina Dolusi¢
VI b 21 12 9 21 Tanja Resanovié
VIIl. c 25 11 14 24 Irena Babi¢ Milat
UKUPNO 69 36 33 .
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4.10. Podatci o broju ucenika i razrednih odjela posebnih razrednih odjela Clanak 5.

i 6.
U
s S S Prehrana
S|l aes| 8| 2| E |z 2 boravku
= o\ S S > Sy8 . .
B | B 2 iz g S=Eo= Ime i prezime
Razred S o ) <} s =0 8 = S = f
= ) o — S | Eo & w| = 3| o o razrednika
o s — o . = g N = F a
= m o = o o S = o ©
om = o0 o 4
m m >n
2/4.r 3 1 1 2 0 3 3 3|0 3 Dunja Seletkovié
5/7..r. 3 1 1 2 0 3 3 3 0 3 Sanja Jakovljevi¢ Rogi¢
8.r. 3 1 0 3 0 3 4 3 0 2 Kristina Drezgi¢
UKUPNO | 9 3 2 7 0 9 9 9 |0 8

4.11. Primjereni oblik S8kolovanja po razredima i oblicima rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom $kolovanja po
razredima

RjeSenjem odreden primjereni oblik Skolovanja v Vi Ukupno
l. 1. 1. V. VIIL. | VI

Redoviti program uz individualizirane postupke 0 0 1 3 7 6 5 3 25
Redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke 0 0 2 ! 0 2 2 3 &
Redoviti program uz individualizirane postupke i redoviti
program uz prilagodbu sadrZaja u posebnom razrednom 0 1 1 1 1 0 2 3 9
odjeljenju

44

Ukupni broj u¢enika s primjerenim oblikom Skolovanja
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5. Tjedni 1 godi$nji broj sati po razredima 1 oblicima odgojno-

obrazovnog rada

5.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

labec 2.a,b,c, 7.a,b,c 8.ab.c Ukupno
5 L PRO 3.ab,c | 4abcd | 5ab,cd | 6.abcd | 5/7.PR iy planiran
<>U = d 8.PRO
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L
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Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

; B 1abc 2.a,b,c 7.a,b,c, 8.ab.c Ukupno
3 _g ‘ d "| 2/4PR 3.ab,.c | 4abcd | 5ab,cd | 6.ab,cd 5./7. 8PRO planiran
32 @) PRO ' 0
297G |T]G6|T]G6|T]G6|T]G|T][G|T[G|T]G]|T ]G
b7 © 0 o) © N
_g 1 1 1 1 1 1 ] 1 [ee) [ee) o] [e 0] [o0] [e0) [ee) [oe] g ﬁ
o
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= o
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©
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Sz SN0 || 0| 8| 0| 8| 0| R|w|R|w| @ | §
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=
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§ N N i N ™ o — o o O N
D

U 8koli su ustrojene tri skupine posebnih razrednih odjela. Prva skupina sastoji se od ucenika
od 2. do 4. razreda, druga skupina uéenika 5. 1 7. razreda te tre¢a skupina od ucenika 8. razreda.
Nastavni sati obveznih predmeta provode se u skladu s Odlukom o donosenju nastavnog plana

za osnovnu Skolu (,,NN* br. 66/2019), a prema razredu koji ucenik pohada.

Legenda:

Planirani sati vezani su uz godiSnje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji
se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj
knjizi pojedinog razrednog odjela (T- tjedni broj sati; G - godisnji broj sati) u e-dnevniku.
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5.2.

5.2.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Web: www.os-imazuranica-zg.skole.hr

D
=
©
o
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Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
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E Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
o
o
o 4.a (7 uc.) 5.a (2 uc.) 6.2 (0 uc.) 7.2 (0 ut.) 8.a (0 uc.)
= 4.b (1 ué.) 5.b (2 ué.) 6.b (2 ué.) 7.b 3 ué.) 8.b (0 ué.) Ukupno
g 4.c (1 ué.) 5.¢ (0 ué.) 6.c (5ué.) 7'c © ué-) 8.c (0 ué.) planirano
3 4.d (0 ué.) 5.d (0 ué.) 6.d (0 ué.) ) ) 8.PRO (1 ué.)
T G T G T G T G T G T G
<
3 x
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T ==
T
Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
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5.2.2. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati dopunske nastave

Dopunska nastava planirat ¢e se prema potrebama uéenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom
nastavne godine mijenjati. Grupa ¢e biti formirana prema odredbama Pravilnika o broju u¢enika
u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i 0dgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj $koli.

Red. Nastavni Razred Plan_lran_l - Broj
. broj sati Ucitelj .
broj predmet grupa T G ucenika
Hrvatski jezik Veronika Rozman
L /Matematika la 1 36 Corak 5-10
Hrvatski jezik .
2. /Matematika 1.b 1 36 Snjezana Car 5-10
Hrvatski jezik .,
3. /Matematika 1l.c 1 36 Azra Grahovi¢ 5-10
Hrvatski jezik .,
4. /Matematika 1.d 1 36 Tea Jagati¢ 5-10
5. Hrvatski J?Z'k 2.a 1 36 Karmen Maduna 5-10
/Matematika
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Hrvatski jezik &
6. /Matematika 2.b 1 36 Andreja S¢ukanec 5-10
Hrvatski jezik . .,
7. /Matematika 2.C 1 36 Sanja Krznari¢ 5-10
Hrvatski jezik . .,
8. /Matematika 3.a 1 36 Mirna Vranié¢ 5-10
Hrvatski jezik . “ s
9. /Matematika 3.b 1 36 Maja Vuckovié¢ 5-10
10, | Hrvatskijezik 3.¢ 1 | 36 | DubravkaGericié | 5-10
/Matematika
Hrvatski jezik Ivana Petrovié¢
L. /Matematika 4.2 . 36 Kondres 5-10
Hrvatski jezik
12. /Matematika 4.b 1 36 Nada Ban 5-10
13. Hirvaiski J?ZIk 4.c 1 36 Nevenka Cakar 5-10
/Matematika
Hrvatski jezik . .,
14. /Matematika 4.d 1 36 Antonija Kraljevic¢ 5-10
Hrvatski jezik y . .
15. /Matematika 2./4. ¢l 1 36 Dunja Seletkovic¢ 2-4
16. Engleski jezik 4.a,b,c,d 1 36 Ksenija Kramberger 5-15
UKUPNO 1I. - IV. 16 576
_ Planirani Ime i prezime Broj
Red. Nastavni Razred broj sati ufitelja izvrSitelja ucenika
broj predmet grupa
T G
1. Hrvatski jezik 5.a,b,c,d 1 36 Luka Zovko 5-10
2. Hrvatski jezik 6.a,b,c,d 1 36 Kristina Guja 5-15
3. | Hrvatskijezik | 7.abc | 1 | 36 Antonija Jelavic 5-15
Bednjanec
4. Hrvatski jezik 8.a,b,c 1 36 Tanja Resanovic¢ 5-10
5. Matematika 5.a,b 1 36 Zeljka Zubgi¢ 5-10
. 5.c.di . .
6. Matematika 7 ab.c 1 36 Jasminka Viljevac 5-15
7. Matematika 6.c,d 1 36 Natasa Armelin 5-10
8. Matematika 8.a,b,c 1 36 Natasa Armelin 5-10
9. Matematika 6.a,b 1 36 Zeljka Zubgié 5-15
10. | Engleskijezik | 5.abcd | 1 | 36 | MarmaKovatevic | g g
Matic¢
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Petra Podoreski

11. Engleski jezik 6.a,b,c,d 1 36 Sikiri¢ 5-10
.. Marina Kovacevié
12. Engleski jezik 7.a,b,c 1 36 . 5-10
Mati¢
13. Engleski jezik 8.a,b,c 1 36 Lucija JalZzabeti¢ 5-15
14. Fizika 7.ab,c 1 36 Irena Babi¢ Milat 5-15
15. Fizika 8.ab,c 1 36 Irena Babi¢ Milat 5-15
UKUPNO V. - VIII. 15 540
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5.2.3. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati dodatne nastave

Tjedni 1 godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave planirat ¢e se s uenicima koji pokazuju
interes 1 imaju predznanje za odredeno podrucje i1 koji se pripremaju za natjecanje. Program
rada i evidencija realizacije upisuje se u dnevnik rada razrednog odjela. Identifikacija darovite
djece obavljat ¢e se po preporuci pedagoga i U suradnji s psihologom. Zainteresirani ¢e se
ucenici ukljucivati u izborne programe, dodatnu nastavu, izvannastavne i izvanskolske
aktivnosti i sudjelovat ¢e na natjecanjima, susretima, smotrama i nastupima u $koli i izvan

skole.
Red Nastavni Razred Pt Broj
¥ broj sati Ucitelj orol
broj predmet grupa T G ucenika
1. Matematika 1a 1 | 3 | VveronikaRoZman | g5
Corak
2. Matematika 1b 1 36 Snjezana Car 5-10
3. Matematika 1.c 1 36 Azra Grahovié 5-10
4. Matematika 1d 1 36 Tea Jagati¢ 5-10
5. Hrvatski jezik 2.a 1 36 Karmen Maduna 5-10
6. Hrvatski jezik 2.b 1 36 | Andreja Séukanec 5-10
7. Hrvatski jezik 2.c 1 36 Sanja Krznari¢ 5-10
8. Matematika 3.a 1 36 Mirna Vranié 5-10
9. Matematika 3.b 1 36 Maja Vuckovié 5-10
10. Hrvatski jezik 3.¢c 1 36 Dubravka Gerigié 5-10
Hrvatski jezik Ivana Petrovié
— /Matematika 4.a 1 36 Kondres 5-10
Hrvatski jezik
12. /Matematika 4.b 1 36 Nada Ban 5-10
13. Hrvatski J(?Zlk 4.c 1 36 Nevenka Cakar 5-10
/Matematika
Hrvatski jezik . L
14. /Matematika 4.d 1 36 Antonija Kraljevi¢ 5-10
15. Matematika 2./4.¢l. 1 36 Dunja Seletkovié 2-4
UKUPNO .- 1V. 15 540
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. Planirani .
Red. broj NEREIL FEETED broj sati Ucitelj 13 ol
predmet grupa T G ucenika
1. Hrvatski jezik | 7abe | 1 | 36 | Antonijaltelavié 1 g g
Bednjanec

2. Hrvatski jezik 8.a,b,c 1 36 Kristina Guja 5-15

3. Matematika 5%aébk’JC(’:d 1 36 Jasminka Viljevac 5-15

. Engleskijezik | "¢ | 1 | g | MarinaRovaevié | o g
Matic¢

5. Engleski jezik | 8.a,b,c 1 36 Lucija JalZzabeti¢ 5-15

6. Engleski jezik | 6.a,b,cd| 1 36 Petra qu.o,r%kl 5-15
Sikiri¢

7 Fizika 7aDC 11 36 | frena Babié Milat | 5-15

i8.a,b,C
UKUPNO V. - VIII. 7 252

5.3.  Obuka plivanja

Obukom plivanja bit ¢e obuhvaceni ucenici drugih razreda. Plivanje se organizira u bazenu
Osnovne skole Marije Juri¢ Zagorke.
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6. Plan rada ravnatelja, odgojno-obrazovnih i ostalih radnika
6.1. Plan rada ravnatelja

Mjesec Sadrzaj rada Broj sati
PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA
- izrada Godisnjeg plana i programa rada Skole 35
- izrada plana i programa rada ravnatelja 8
- izrada skolskog kurikuluma 39
- Planiranje 1 programiranje rada Uciteljskog i razrednih 4
vijeca
- izrada smjernica 1 pomo¢ uciteljima pri tematskim 4
planiranjima
- planiranje i organizacija Skolskih projekata 4
- planiranje i organizacija stru¢nog usavr$avanja 4
- planiranje nabave 4
cljan ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA
- izrada GodiSnjeg kalendara rada Skole 4
- organizacija prijevoza i prehrane ucenika 1
PRACENJE I UNAPRJEPIVANJE NASTAVE
- administrativno-pedagosko-instruktivni rad s uéiteljima, 3
stru¢nim suradnicima i pripravnicima
- pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe 2
- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe 1
- pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan Skole 1
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
- planiranje, pripremanje 1 vodenje sjednica kolegijalnih 1 5
strucnih tijela

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I

RODITELJIMA
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- dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i
suradnicima

- pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu | 2

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 2

- suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika
Skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika | 1

- savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- rad i suradnja s tajnikom Skole 1

- provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka
MZO-a

- uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole | 1

- provodenje raznih natjecaja za potrebe skole 1
- prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) 2
- poslovi zastupanja Skole 1
- rad 1 suradnja s racunovodom skole 2
- izrada financijskog plana Skole 12
- kontrola 1 nadzor ratunovodstvenog poslovanja 2

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

- predstavljanje Skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drZzavnoj razini, Uredom
drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, 18
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i
srednjim skolama, turisti¢kim agencijama, kulturnim i
sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

STRUCNO USAVRSAVANIJE
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- stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 1

- stru¢no usavréa\ianj e u organizaciji ZSV-a, MZO-a, 6

AZOO-a, HUROS-a

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

- vodenje evidencija i dokumentacije 2

- ostali nepredvidivi poslovi 2
182

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA:

listopad

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- planiranje i programiranje rada U¢iteljskog vijeca i

Razrednih vijeé¢a 6
- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim 5
planiranjima

- planiranje i organizacija Skolskih projekata 4
- planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 4
- planiranje nabave 1
- planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole 8

ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA

- organizacija 1 koordinacija samovrednovanja Skole 4
- organizacija prijevoza i prehrane ucenika 4
- organizacija 1 koordinacija zdravstvene 1 socijalne zastite 5
ucenika

- organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i 4
ekskurzija

- organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole | 10
- organizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih 8

blagdana i praznika

PRACENJE I UNAPRJEPIVANJE NASTAVE

- pracenje 1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole

6
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- administrativno-pedagosko-instruktivni rad s uciteljima,

stru¢nim suradnicima i pripravnicima 8
- pracenje rada Skolskih povjerenstava 3
- pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe 1
- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe 1
- pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan skole 1

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i
struénih tijela

- suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole 5

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA

- dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i
suradnicima

- praéenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu | 2

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 2

- suradnja 1 pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika
Skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika | 1

- savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno 2

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- rad 1 suradnja s tajnikom Skole 4

- provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka
MZO-a

- uskladivanje i provedba opcih 1 pojedinacnih akata Skole | 1

- provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole 1
- prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) 2
- poslovi zastupanja Skole 1
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- rad i suradnja s raCunovodom Skole

- kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

- predstavljanje Skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom

drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, 14
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim 1
srednjim Skolama, turistickim agencijama, kulturnim 1
Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama
STRUCNO USAVRSAVANJE
- struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZO-a, 6
AZ0O0-a, HUROS-a
- struéno usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga 16
- praenje suvremene odgojno-obrazovne literature 2
- ostala stru¢na usavrSavanja 2
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
- vodenje evidencija i dokumentacije 4
- ostali nepredvidivi poslovi 10
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 172

studeni

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- planiranje i programiranje rada Uciteljskog vijeca i

Razrednih vijeca 4
- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim 4
planiranjima

- planiranje i organizacija skolskih projekata 4
- planiranje i organizacija stru¢nog usavr§avanja 4
- planiranje nabave 2

ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA
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- organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole 5

- organizacija prijevoza i prehrane ucenika 2

- organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite
ucenika

- organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i
ekskurzija

- organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole | 9

PRACENJE I UNAPRJEPIVANJE NASTAVE

- pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole | 4

- administrativno-pedagosko-instruktivni rad s uciteljima,

stru¢nim suradnicima i pripravnicima 10
- pracenje rada Skolskih povjerenstava 2
- pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe 2
- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe 2
- pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan Skole 2

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i
stru¢nih tijela

- suradnja sa Sindikalnom podruZnicom Skole 1

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA

- dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i
suradnicima

- pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu | 2

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 2

- suradnja 1 pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika
Skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika | 2

- savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno 1
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ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- rad 1 suradnja s tajnikom Skole 7

- provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka
MZO-a

- uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole | 1

- provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole 1
- prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) 1
- poslovi zastupanja skole 2
- rad i suradnja s racunovodom skole 4
- kontrola i nadzor rac¢unovodstvenog poslovanja 2

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

- predstavljanje Skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom
drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, 10
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim 1
srednjim Skolama, turistickim agencijama, kulturnim 1
Sportskim ustanovama 1 institucijama, udrugama

STRUCNO USAVRSAVANJE

- stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi 2

- struéno usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZO-a,

AZ00-a, HUROS-a =

- stru¢no usavr$avanje u organizaciji ostalih udruga 1

- pracenje suvremene odgojno-obrazovne literature 8

- ostala stru¢na usavrSavanja 2
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

- vodenje evidencija i dokumentacije 8

- ostali nepredvidivi poslovi 7
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UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA:

158

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

prosinac

- planiranje i programiranje rada Uciteljskog i razrednih

., 4
vijeca
- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim 3
planiranjima
- planiranje 1 organizacija Skolskih projekata 4
- planiranje i organizacija stru¢nog usavrSavanja 4
- planiranje nabave 1

ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA

blagdana i praznika

- organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole 2
- organizacija prijevoza i prehrane uc¢enika 2
- organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite 3
ucenika

- organizacija i priprema izvanucionicne nastave, izleta i 5
ekskurzija

- organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole | 6
- organizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih 6

PRACENJE I UNAPRJEPIVANJE NASTAVE

- pracenje 1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole | 20
- vrednovanije i analiza uspjeha na kraju odgojno 14
obrazovnih razdoblja

- administrativno-pedagosko-instruktivni rad s uéiteljima, 4
stru¢nim suradnicima i pripravnicima

- pracenje rada Skolskih povjerenstava 3
- pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe 3
- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe 2
- pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan Skole 2

OSNOVNA SKOLA IVANA MAZURANICA, ZAGREB, JAVORINSKA 5
Tel: 01/2852082, email: ured@os-imazuranica-zg.skole.hr
Web: www.os-imazuranica-zg.skole.hr

49




RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih 1 6
struénih tijela
- suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole 1

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA

- dnevna, tjedna 1 mjesecna planiranja s uciteljima i
suradnicima

- prac¢enje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu | 3

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 3

- suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika
Skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika | 3

- savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno 2

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- rad i suradnja s tajnikom Skole 8

- provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka
MZO-a

- uskladivanje 1 provedba op¢ih i pojedina¢nih akata Skole | 1

- provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole 1
- prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) 3
- poslovi zastupanja skole 2
- rad 1 suradnja s racunovodom Skole 4
- kontrola 1 nadzor ratunovodstvenog poslovanja 2

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

- predstavljanje Skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim 12
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom
drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje,
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
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centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim 1
srednjim skolama, turistickim agencijama, kulturnim i
Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

STRUCNO USAVRSAVANJE

- strucno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 1
- stru¢no usavréa\ianj e u organizaciji ZSV-a, MZO-a, 5
AZOO-a, HUROS-a

- stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga 1
- pra¢enje suvremene odgojno-obrazovne literature 8
- ostala stru¢na usavrSavanja 2

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
- vodenje evidencija i dokumentacije 5
- ostali nepredvidivi poslovi 7
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 176

sijeCanj

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- planiranje 1 programiranje rada Uciteljskog 1 razrednih

o 2
vijeca
- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim 5
planiranjima
- planiranje i organizacija $kolskih projekata 3
- planiranje 1 organizacija stru¢nog usavrsavanja 4
- planiranje nabave 2

ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA

ekskurzija

- organizacija 1 koordinacija samovrednovanja Skole 4
- organizacija prijevoza i prehrane ucenika 2
- organizacija i koordinacija zdravstvene 1 socijalne zastite 1
ucenika

- organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i 4

OSNOVNA SKOLA IVANA MAZURANICA, ZAGREB, JAVORINSKA 5
Tel: 01/2852082, email: ured@os-imazuranica-zg.skole.hr
Web: www.os-imazuranica-zg.skole.hr




- organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole |5

PRACENJE I UNAPRJEPIVANJE NASTAVE

- prac¢enje 1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole | 10

- administrativno-pedagosko-instruktivni rad s uciteljima,

stru¢nim suradnicima i pripravnicima 4
- prac¢enje rada Skolskih povjerenstava 5
- pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe 4
- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe 2
- pra¢enje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole 6

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih 1
stru¢nih tijela

- suradnja sa Sindikalnom podruZnicom Skole 3

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA

- dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i
suradnicima

- pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ priradu | 3

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 2

- suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika
Skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika | 2

- savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno 1

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- rad 1 suradnja s tajnikom Skole 7

- provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka
MZO-a

- uskladivanje i provedba opcih 1 pojedinacnih akata Skole | 1
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- provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole 1

- prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) 2
- poslovi zastupanja Skole 1
- rad 1 suradnja s racunovodom skole 3
- kontrola 1 nadzor raCunovodstvenog poslovanja 3

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

- predstavljanje skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom
drzavne uprave, osnivac¢em, Zavodom za zaposljavanje, 10
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i
srednjim Skolama, turistickim agencijama, kulturnim 1
Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

STRUCNO USAVRSAVANJE

- struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZO-a,

AZ0O0-a, HUROS-a >
- struéno usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga 1
- praéenje suvremene odgojno-obrazovne literature 8
- ostala stru¢na usavrSavanja 8
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
- vodenje evidencija i dokumentacije 6
- ostali nepredvidivi poslovi 7
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 150

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- planiranje i programiranje rada U¢iteljskog vijeca i

e, 4
Razrednih vije¢a
- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim 5
planiranjima
- planiranje i organizacija Skolskih projekata 4
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- planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 4

- planiranje nabave 1

ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA

- organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema

planu NCVVO-a 8
- organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole 2
- organizacija prijevoza i prehrane ucenika 2
- organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite )
ucenika

- organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i 4

ekskurzija

- organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole | 10

PRACENJE I UNAPRJEPIVANJE NASTAVE

- pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole | 4

velja¢a | - administrativno-pedagosko-instruktivni rad s u¢iteljima,

stru¢nim suradnicima i pripravnicima 6
- pracenje rada Skolskih povjerenstava 3
- pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe 1
- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe 1
- pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan Skole 2

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

- planiranje, pripremanje 1 vodenje sjednica kolegijalnih 1
strucnih tijela

- suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole 4

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA

- dnevna, tjedna 1 mjesecna planiranja s uciteljima i
suradnicima

- praéenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu | 2
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- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 2

- suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika
Skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika | 2

- savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno 2

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- rad 1 suradnja s tajnikom Skole 8

- provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka
MZO-a

- uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole | 2

- provodenje raznih natjecaja za potrebe skole 2
- prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) 2
- poslovi zastupanja skole 2
- rad 1 suradnja s racunovodom Skole 8
- kontrola 1 nadzor rac¢unovodstvenog poslovanja 4

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

- predstavljanje Skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom
drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, 10
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim 1
srednjim Skolama, turistickim agencijama, kulturnim 1
Sportskim ustanovama 1 institucijama, udrugama

STRUCNO USAVRSAVANJE

- stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 1

- struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZO-a,

9 11
AZ0OO-a, HUROS-a
- stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga 1
- prac¢enje suvremene odgojno-obrazovne literature 9
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- ostala stru¢na usavrSavanja 2
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
- vodenje evidencija i dokumentacije 4
- ostali nepredvidivi poslovi 3
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 158

oZujak

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- planiranje i programiranje rada Uciteljskog vijeca i

Razrednih vijec¢a 8
- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim 3
planiranjima

- planiranje i organizacija Skolskih projekata 4
- planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 4
- planiranje nabave 1

ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA

- organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema

blagdana i praznika

planu NCVVO-a 8
- organizacija 1 koordinacija samovrednovanja Skole 3
- organizacija prijevoza i prehrane ucenika 2
- organizacija 1 koordinacija zdravstvene i socijalne zaStite 5
ucenika

- organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i 4
ekskurzija

- organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole | 8
- organizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih 3

PRACENJE I UNAPRJEPIVANJE NASTAVE

- pracenje 1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole

10

- administrativno-pedagosko-instruktivni rad s uciteljima,
stru¢nim suradnicima i pripravnicima

10
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- pracenje rada Skolskih povjerenstava 3

- pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe 2
- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe 2
- pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan skole 2

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i
strucnih tijela

- suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole 1

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA

- dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i
suradnicima

- praéenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu | 3

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 2

- suradnja 1 pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika
Skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika | 2

- savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno 3

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- rad 1 suradnja s tajnikom Skole 8

- provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka
MZO-a

- uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole | 2

- provodenje raznih natje€aja za potrebe Skole 1
- prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) 2
- poslovi zastupanja Skole 2
- rad 1 suradnja s racunovodom Skole 8
- kontrola i nadzor rac¢unovodstvenog poslovanja 2
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SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

- predstavljanje Skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom

drzavne uprave, osnivac¢em, Zavodom za zaposljavanje, 10
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim 1
srednjim Skolama, turistickim agencijama, kulturnim 1
Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama
STRUCNO USAVRSAVANJE
- struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZO-a, 6
AZ0O0-a, HUROS-a
- stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga 1
- praéenje suvremene odgojno-obrazovne literature 6
- ostala stru¢na usavrSavanja 6
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
- vodenje evidencija i dokumentacije 5
- ostali nepredvidivi poslovi 9
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 185

travanj

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- planiranje i programiranje rada U¢iteljskog vijeca i

Razrednih vijeca 4
- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim 4
planiranjima

- planiranje 1 organizacija Skolskih projekata 4
- planiranje 1 organizacija stru¢nog usavrsavanja 4
- planiranje nabave 1
- planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole 4

ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA
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- organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema 3
planu NCVVO-a

- organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole 4
- organizacija prijevoza i prehrane ucenika 2
- organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite )
ucenika

- organizacija i priprema izvanucionicne nastave, izleta i 3
ekskurzija

- organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole | 10
- organizacija i koordinacija upisa u€enika u 1. razred 14

PRACENJE I UNAPRJEPIVANJE NASTAVE

- pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole | 6

- administrativno-pedagosko-instruktivni rad s uciteljima,

stru¢nim suradnicima i pripravnicima 6
- pracenje rada Skolskih povjerenstava 2
- pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe 1
- pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe 1
- pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan Skole 1

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i -
stru¢nih tijela
- suradnja sa Sindikalnom podruZnicom Skole 1

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA

- dnevna, tjedna 1 mjesecna planiranja s uciteljima i
suradnicima

- praéenje rada uc¢enickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu | 2

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 2
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- suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika
Skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika | 1

- savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno 1

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- rad 1 suradnja s tajnikom Skole 4

- provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka
MZO-a

- uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole | 1

- provodenje raznih natjecaja za potrebe skole 1
- prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) 2
- poslovi zastupanja skole 1
- rad 1 suradnja s racunovodom Skole 6
- kontrola i nadzor raGunovodstvenog poslovanja 2

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

- predstavljanje Skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drZzavnoj razini, Uredom
drzavne uprave, osnivac¢em, Zavodom za zaposljavanje, 12
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim 1
srednjim Skolama, turistickim agencijama, kulturnim 1
Sportskim ustanovama 1 institucijama, udrugama

STRUCNO USAVRSAVANJE

- stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 1

- struéno usavravanje u organizaciji ZSV-a, MZO-a,

AZ0O0-a, HUROS-a °
- stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga 1
- prac¢enje suvremene odgojno-obrazovne literature 6
- ostala stru¢na usavrSavanja 2
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OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

- vodenje evidencija i dokumentacije 5
- ostali nepredvidivi poslovi 9
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA 166

svibanj

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- planiranje i programiranje rada U¢iteljskog vijeca i

Razrednih vijeca 4
- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim 5
planiranjima

- planiranje i organizacija Skolskih projekata 4
- planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 4
- planiranje nabave 2

ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA

- organizacija i koordinacija samovrednovanja skole 2
- organizacija prijevoza i prehrane uc¢enika 2
- organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite 5
ucenika

- organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i 4
ekskurzija

- organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole | 8
- organizacija i koordinacija upisa u€enika u 1. razred 11
- organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih 3

blagdana i praznika

PRACENJE I UNAPRJEPIVANJE NASTAVE

- pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole | 6
- administrativno-pedagosko-instruktivni rad s uciteljima, 4
stru¢nim suradnicima i pripravnicima

- pracenje rada Skolskih povjerenstava 4
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- pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe 2

- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe 2

- pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan skole 1

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i
strucnih tijela

- suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole 3

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA

- dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i
suradnicima

- praéenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu | 1

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 1

- suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika
Skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika | 1

- savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno 2

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- rad 1 suradnja s tajnikom Skole 8

- provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka
MZO-a

- uskladivanje 1 provedba op¢ih 1 pojedinacnih akata Skole | 1

- provodenje raznih natje€aja za potrebe Skole 1
- prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) 2
- poslovi zastupanja Skole 1
- rad 1 suradnja s racunovodom skole 7
- kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja 2

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA
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- predstavljanje Skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom

drzavne uprave, osnivac¢em, Zavodom za zaposljavanje, 10
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim 1
srednjim Skolama, turistickim agencijama, kulturnim i
Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama
STRUCNO USAVRSAVANJE
- stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 1
- struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZO-a, 6
AZ0O0-a, HUROS-a
- stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga 1
- praéenje suvremene odgojno-obrazovne literature 8
- ostala stru¢na usavrSavanja 2
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
- vodenje evidencija i dokumentacije 10
- ostali nepredvidivi poslovi 7
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 164

Lipanj

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- izrada Godi$njeg plana i programa rada Skole 10
- izrada plana i programa rada ravnatelja 5

- izrada Razvojnog plana i programa $kole 19
- prijedlog plana i zaduZenja ucitelja 24

ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA

- izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja,
broj ucenika po razredu, broj smjena, radno vrijeme

: o . . 34
smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada
kompletne organizacije rada Skole)

- izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja 30
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- organizacija i koordinacija upisa u€enika u 1. razred 10

PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

-vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno-

obrazovnih razdoblja 10

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih 1
strucnih tijela

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

- predstavljanje skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom
drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, 5
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i
srednjim Skolama, turistickim agencijama, kulturnim 1
Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

- vodenje evidencija i dokumentacije 2
- ostali nepredvidivi poslovi 6
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 160

srpanj

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma 8

- prijedlog plana i zaduZenja ucitelja 8

ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA

- organizacija i koordinacija upisa u€enika u 1. razred 8

PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

- pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe 2
- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe 2
- pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan Skole 1
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RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih 1
struénih tijela 2

- suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA

- suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika
Skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika | 2

- savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno 1

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- rad i suradnja s tajnikom Skole 2

- provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka
MZO-a

- uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole | 1

- provodenje raznih natjecaja za potrebe skole 1
- poslovi zastupanja skole 2
- rad 1 suradnja s racunovodom Skole 2
- kontrola 1 nadzor raCunovodstvenog poslovanja 2

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

- predstavljanje Skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom
drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, 2
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i
srednjim Skolama, turistickim agencijama, kulturnim 1
Sportskim ustanovama 1 institucijama, udrugama

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

- vodenje evidencija i dokumentacije 3

OSNOVNA SKOLA IVANA MAZURANICA, ZAGREB, JAVORINSKA 5
Tel: 01/2852082, email: ured@os-imazuranica-zg.skole.hr
Web: www.os-imazuranica-zg.skole.hr




- ostali nepredvidivi poslovi

3

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA:

56

kolovoz

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- izrada Godisnjeg plana i programa rada Skole 8
- izrada plana i programa rada ravnatelja 9
- koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma 1
- izrada Skolskog kurikuluma 4
- izrada Razvojnog plana i programa Skole 4
- Planiranje 1 programiranje rada Uciteljskog i razrednih 1
vijeta

- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim 1
planiranjima

- planiranje i organizacija Skolskih projekata 2
- planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 1
- planiranje nabave 1

ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA

- izrada Godi$njeg kalendara rada skole

4

- izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja

4

PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

- pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe

1

- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe

1

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELI

MA SKOLE

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih 1i
stru¢nih tijela

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

- predstavljanje Skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom
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drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje,
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim 1
srednjim skolama, turistickim agencijama, kulturnim i
Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

STRUCNO USAVRSAVANJE

- stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 2
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
- ostali nepredvidivi poslovi 3
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 49
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA (rujan 2023. — 1776

kolovoz 2024.)
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6.2.

Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

BROJ SATI VRIJEME REALIZACIJE
¢ § POTRE CILJ
o PODRUCJE .
. BNO Planirano
a RADA/AKTIVNOSTI SATI (PO x| ox x| XV nlmlw!lviwv| Y v
H:J PODRUCJIMA) realizirano I ! "
PLANIRANJE I
PROGRAMIRANJE
RADA
. 200 30 | 15|16 | 15| 17 | 13 | 14 | 19 | 16 | 13 | 10 | 20
— - 3 sata
(poslovi pripreme za ]
.y tjedno Ispitivanjem i
ostvarenje Skolskog L
utvrdivanjem
programa) odgojno-
obrazovnih
Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenka,
potreba uéenika, $kola i Skole i okruzenja.
.. . Izvrsiti pripremu
okruzenja, analiza S
. . zabolje i
odgojno-obrazovnih kvalitetnije
postignuca ucenika, planiranje
- KREDA i SWOT odgojno- 12 4 4 | 4
— analiza rada $kole, obrazovnog rada.
kratkoro¢ni i dugoro¢ni
plan rada skole i
struénog suradnika
pedagoga
Organizacijski
ol . A . 85 12 6 4 5 8 4 4 4 4 18 2 15
o poslovi-planiranje
Sudjelovanje u izradi
Godisnjeg plana i
programa rada skole,
= Skolskog kurikula, 16 4 | 2
— statisti¢ki podaci,
okvirni vremenik
pisanih provjera
Osmisljavanja
ey e kratkoro¢ i
Izrada godisnjeg i raforoenog 1
. ) 5 ) dugoro¢nog
m mjesecnog plana i razvoja gkole. 42 4 22|22 |2 |2|2|2]|2]2]18
i programa pedagoga
. Planiranje projekata i
™ ranjé proye 7 2 | 2 2 |1
N i1strazivanja
—
Sudjelovanje u
godisnjem i mjeseCnom
?\‘i integracijsko- 22 2 | 2|22 |42 |2]|2]|2 2
- korelacijskom
planiranju ucitelja
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1.2.5.

Sudjelovanje u
planiranju sata
razrednika

20

10

1.3.

Izvedbeno planiranje
i programiranje

1.3.1.

Sudjelovanje u
planiranju i
programiranju
programa s ucenicima s
prilagodenim
programom, daroviti
ucenici

1.3.2.

Planiranje pracenje
napredovanja ucenika

1.3.3.

Planiranje i
programiranje suradnje
roditelja

1.3.4.

Planiranje i
programiranje
profesionalne

orijentacije

1.3.5.

Planiranje programa za
uvodenje priprema za
samostalni rad

1.3.6.

Planiranje,
programiranje, pracenje
i unapredivanje nastave

Pracenje razvoja i
odgojno-
obrazovnih
postignuca
ucenika.

67

15

10

10

11

10

11

16

14

1.4.

Ostvarivanje uvjeta
za realizaciju
programa

Uvodenje i
pracenje inovacija
u svima
sastavnicama
odgojno-
obrazovnog rada.

17

1.4.1.

Pracenje i informiranje
0 inovacijama u
nastavnoj opremi,
sredstvima i
pomagalima

17
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POSLOVI

NEPOSREDNOG
SUDJELOVANJA U 25 sati 870
o ODGOJNO - tjedno
OBRAZOVNOM
PROCESU
Upis ucenika u prvi
o 80
o razred
: Suradnja i pracenje
= 1 | prasen” 5 5
— rada predskole (vrti¢a)
N
« | Priprema materi jala za Utvrdivanje 10 s | s
— upis pripremljenosti i
N zrelosti djece za
skolu. Stvaranje
uvjeta za uspjesan
. Procjena zrelosti za pocetak
™ . skolovania 45 15 | 20 | 10
— upis u 1. razred ja.
N
< Utvrdivanje teSkoca
X L. L. 10 10
— ucenika pri upisu
N
. Formiranje razrednih
o) J_ 10 S
— odjela
N
Uvodenje novih
I~ . .. 10 2 2 2 | 2 2
~ programa i inovacija
Sudjelovanje u izradi Osuvremenjivanje
plana nabave opreme i nastavnog procesa
. didakti¢kog materijala
— g, . ! . 5 1 1 1 1 1
3V (opremanje skole i
N . . ..
informiranje stru¢nih
tijela o istome)
Praéenje i izvodenje Pracenjem rada
. ; osigurati
2 odgojno obrazovnog kvalitetan rad 187 40 | 23 | 25 |30 | 20 | 30 | 25 | 10 | 30 15
rada skole.
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2.3.1.

Pradenje ostvarivanja
predmetnih
kurikuluma, suradnja s
uciteljima i
razrednicima

2.3.2.

Pradenje izvodenje
nastavnog procesa

2.3.2.1.

Pracenje i pomo¢
pripravnicima, novim
uciteljima, asistentima

2.3.2.2.

Pracenje ponasanja
ucenika, rjeSavanje
problema u razrednom
odjelu

2.3.3.

Neposredno izvodenje
odgojno-obrazovnog
programa

2.3.4.

Sudjelovanje u radu
stru¢nih tijela

2.3.4.1.

Rad u Razrednom
vijeéu

2.3.4.2.

Rad u Uciteljskom
vijeéu

2.34.3.

Rad u Vijec¢u roditelja

2.3.5.

Rad u struénim
timovima, IP,PP i sl.

Razvijati struéne
kompetencije.
Doprinositi radu
struénih tijela.

25

10

30

20

33

35

11

22

20

10

2.3.6.

Pracenje i analiza e-
Dnevnika, uspjeha,
napredovanja i
izostanka ucenika

17
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Sudjelovanje u radu
povjerenstva za

~ . 2 1
™ popravne, predmetne i
o L
razredne ispite
Rad s uenicima s
posebnim potrebama
< uocavanje, poticanje i 40 2| 5|5|5|2|5|5|5|5]|0
N praéenje darovitih
ucenika
: Identifikacija ucenika s
— . 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
< posebnim potrebama
I3V
Osigurati
— primjeren razvoj
Upis '_rad S osobnosti svakog
: novoupisanim i i
N "o pv djeteta koje 10 31 2|1 3| 2|1
< | ucenicima, u¢. s drugog zahtjeva dodatnu
o » ;
govornog podrudja pomoc.
. Rad s ucenicima koji
D 22 2 22|22 |2]|2]|2]2]|?2
< dozivljavaju neuspjeh
o
. Izrada programa
< pg 10 11|11 | 1|11 ]1]1]1
< opservacije, izvje§ca
o
Savjetodavni rad i
ITe) . 390 40 | 50 | 40 | 38 | 37 | 41 | 37 | 37 | 35 | 30
oi suradnja
. Savjetodavni rad s
~ . .. 132 6 15 | 12 | 13 | 15 | 15 | 15 | 15 | 15
o) ucenicima
o -~
Podizanje
kvalitete
i Grupni i individualni nastavnog
5 savjetodavni rad s procesa 110 410011221215
S o Koordinacija rada.
i ucenicuna Savjetovanije.
Pruzanje pomoc¢i i
suradnje.
I3\ NV
- Vijece ucenika 22 2 4|22 ]2|2]|2]|2]?2
L0
o
. Savjetodavni rad s
N 20 2 |l 2|22 |2]2]|2]|2]|2
0 uciteljima
o
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Savjetodavni rad s

L0 - 20 2
Te) roditeljima
o
—
; Pocetak skolovanja 5
Lo
o
N Prijelaz iz razredne u
— 5
o
0 predmetnu nastavu
o
X
~ Uciti kako uciti 5
Lo
o
o
< Roditelji i
S profesionalno 10 1
s usmjeravanje
o
. Otvoreni sat s
o -
el roditeljima- 10 1
0 individualan rad
o
Profesionalno
o usmjeravanje i 65
N informiranje uéenika
: Suradnja s uciteljima
— Ja s uetted 2 1
© na poslovima PO
o
Pruzanje
« N informacija i
N Pedagoske radionice i pomoé udenicima 20 "
© predavanja za ucenike u profesionalnom
N informiranju i
savjetovanju.
— Osobna obiljezja i PruZanje pomoci u ) ,
N T : donosenju odluka
: vjeStine, opis posla J
© J PSP o profesionalnoj
o o
buduénosti.
o Sustav srednjoskolskog ) )
o R
S obrazovanja u RH
o
™ Elementi i kriteriji za
N . 2 2
S upis
o
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2.6.3.

Predstavljanje ustanova
za nastavak
obrazovanja

2.6.4.

Utvrdivanje
profesionalnih interesa,
obrada podataka

2.6.5.

Suradnja sa struénom
sluzbom - HZJZ,
CISOK, 8kolska

lijecnica

2.6.6.

Individualna
savjetodavna pomo¢

2.6.7.

Vodenje dokumentacije
o PO

10

10

2.7.

Zdrastvena i socijalna
zaStita ucenika

2.7.1.

Suradnja na realizaciji
PP zdrastvene zasStite

2.7.2.

Suradnja u organizaciji
izleta, terenske nastave,
Skole u prirodi,
izvanucionic¢ke nastave

2.8.

Sudjelovanje u
realizaciji Programa
kulturne i javne
djelatnosti Skole

Kordinacija
aktivnosti izmedu
ustanova.

10

ANALIZA |
VREDNOVANJE
OSTVARENIH
REZULTATA

4 sata
tjedno

150

22

3.1

Vrednovanje u
odnosu na utvrdene
ciljeve

40

10
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3.1.1.

Periodni¢ne analize
ostvarenih rezultata 1.
razreda, 5. razreda i 8.

razreda

3.1.2.

Analiza odgojno-
obrazovnih rezultata na
kraju 1. obrazovnog
razdoblja

3.1.3.

Analiza odgojno-
obrazovnih rezultata na
kraju drugog
obrazovnog razdoblja i
na kraju Skolske godine

Analizom
odgojno-
obrazovnih
rezultata utvrditi
trenutno stanje
odgojno-
obrazovnog rada u
skoli, smjernice za
dalje
unapredivanje.

10

3.2.

IstraZivanje u funkciji
osuvremenjivanja

Odgojno-obrazovnog
rada

65

10

10

10

3.2.1.

Izrada projekta
istrazivanja

3.2.2.

Obrada i interpretacija
projekta istrazivanja

3.2.3.

Primjena spoznaja u
funkciji unapredenja
rada

3.2.4.

Samovrednovanje rada
struénog suradnika

3.25.

Samovrednovanje rada
skole

10

10

10

10

20

20

SURADNJA S
UCENICIMA;
UCITELJIMA I
RODITELJIMA

160

4.1.

Neposredan rad s
udenicima - ped.
radionice

Unapredivanje
odgojno-
obrazovnog rada.

95

10

10

10

10

10

10

10

10 | 10
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4.2.

Neposredan rad s
uditeljima - pred. i ped.
radionice

4.3.

Neposredan rad s
roditeljima - pred. i
ped. radionice

20

45

SURADNJA S
RAVNATELJEM |
STRUCNIM
SLUZBAMA

46

5.1.

Tjedni i mjese¢ni
sastanci s ravnateljem

5.2.

Suradnja s
institucijama,
udrugama, MZO, GU,
MUP,HZSR

Analizai
unapredenje
odgojno-
obrazovnog rada.

36

10

PERMANENTNO
STRUCNO
USAVRSAVANJE
ODGOJNO-
OBRAZOVNIH
DJELATNIKA

6.1.

UsavrSavanje
stru¢nog suradnika
pedagoga

130

6.1.1.

Izrada plana
individualnog
usavr$avanja

6.1.2.

Pracenje literature i
periodike

6.1.3.

Stru¢no usavr$avanje u
skoli

6.1.4.

7SV struénih suradnika

Podizanje stru¢nih
kompetencija,
cjelozivotno
ucenje.
Obogacivanje i
prenosenje znanja.

130

30

20

10

10

10

20

10

10

50

30

20

OSNOVNA SKOLA IVANA MAZURANICA, ZAGREB, JAVORINSKA 5

Tel: 01/2852082, email: ured@os-imazuranica-zg.skole.hr

Web: www.os-imazuranica-zg.skole.hr

76




6.1.5.

Suradnja na realizaciji
PP zdrastvene zastite

6.1.6.

Usavrsavanje u
organizaciji AZOO-a,
MZO-a i ostalih
institucija

6.2.

Stru¢no usavrsavanje
ufitelja

6.2.1.

Mentorstvo uciteljima
pripravnicima

6.2.2.

Sudjelovanje u
povjerenstvu za
pripravnike

20

15

30

10

10

10

27

SKOLSKI
PREVENTIVNI
PROGRAM

70

70

15

15

25

7.1.

Izrada plana
preventivnih programa

7.2.

Neposredan rad s
ucenicima-ped.
radionice

7.3.

Neposredan rad s
uditeljima - pred. i ped.
radionice

7.4.

Neposredan rad s
roditeljima - pred. i
ped. radionice

7.5.

Suradnja s
institucijama MUP,
HZJZ, GU, sk. lije¢nica

Promoviranje
zdravog zivotnog
stila. Ucenje
socijalnih vjestina
u situacijama
socijalnog
pritiska.

10

20

15

20

10

10
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BIBLIOTECNO-
INFORMACIJSKA
o DJELATNOST 150 30 7 10 7 35 7 8 8 7 2 5 30
Sudjelovanje u izradi
plana nabavke
— e e v 5 2 3
5 strucne i ucenicke
literature
Dokumentacijska
o . 5 111 1)1
S djelatnost
- | Vodenje dokumentacije
— 55 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
o 0 radu
o
Vodenje dokumentacije
m o ucenicima, uciteljima 40 32|32 |1]|2]|3|3/|2]|2 2
] i roditeljima
Pregled skolske
2 dokumentacije, e- 50 20 20 10
o dnevnik, e-matica
. Nepredvideni poslovi 180 10 | 10 [ 20 | 20 | 10 | 10 | 20 | 20 | 20 | 10 | 10 | 10
o
Ukupno 1776 © © © o © © 0 © 0 o < o
T e O It I I I T T =T =T -
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6.3. Plan rada stru¢nog suradnika psihologa

. . Vrijem Broj
Poslovi i zadaci J.e e" C.JJ
reallzacue satl
PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA rujan
Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma za $kolsku godinu
2023./2024. )
rujan
Izrada godisnjeg plana i programa psihologa
SOTIBEED programap | tijekom $k. | 50
Plan provodenja psihologijskih ispitivanja (testiranje predskolaca, | god.
testiranja prilikom promjene oblika S$kolovanja, identifikacija
darovitih ucenika) i timskih projekata
Vodenje dokumentacije 1 dosjea ucenika ty edkom %.
god.
Program individualnog stru¢nog usavrSavanja
RAD S UCENICIMA
Individualno i grupno savjetovanje uc¢enika
Medijacija prilikom sukoba medu ucenicima
Pracenje ucenika
Procjenjivanje spremnosti djece za upis u 1. razred
Prevencija Skolskog neuspjeha 1. - 8. razreda tijekom
) o . ) Skolske
Pruzanje podrSke uc¢enicima koji se Skoluju u posebnom razrednom godine
odjeljenju po redovnom nastavnom programu ¢l. 5./6.
375

Radionica za ucenike 1. razreda: Mala §kola zivotnih vjestina

Radionica za ucenike 2. razreda: Kiko i ruka i razvoj socio-
emocionalnih vjeStina

Radionice za ucenike 2. razreda: Mindfulness vjezbe paznje i
svjesnosti

Poticanje socijalnog i emocionalnog razvoja: 2. r.i2. - 4.r ¢l. 5./6.
Radionica za ucenike 3. razreda: Sigurnost na internetu

Radionica za ucenike 5. razreda: Odgovornost prema Skolskim
obavezama

OSNOVNA SKOLA IVANA MAZURANICA, ZAGREB, JAVORINSKA 5
Tel: 01/2852082, email: ured@os-imazuranica-zg.skole.hr
Web: www.os-imazuranica-zg.skole.hr




Radionica za ucenike 6. razreda: Cyberbullying

Radionica za ucenike 7. razreda: Zdravi duh u zdravom tijelu —
mjesec borbe protiv ovisnosti

Radionice za uéenike 8. razreda: Teen CAP

RAD S UCITELJIMA
Suradnja pri formiranju odjela prvih razreda
Savjetodavna pomoc¢ uciteljima i razrednicima novopridoslih u¢enika

Pruzanje podrske uc¢enicima koji se skoluju u posebnom razrednom
odjeljenju po redovnom nastavnom programu ¢l. 5./6.

Pracenje 1 unapredivanje ocjenjivanja i komunikacije s ucenicima i
roditeljima

Informiranje o uzrocima teSkoca, pracenje i1 senzibiliziranje ucitelja
za rad s uCenicima s potesko¢ama

rujan

tijekom
Skolske
godine

125

RAD S RODITELJIMA

Individualno savjetovanje i informiranje roditelja
Intervjuiranje roditelja prilikom upisa djece u prvi razred
Roditeljski sastanak TEENCAP, Cyberbullying

Roditeljski sastanak za roditelje darovitih u¢enika

tijekom sk.
god.

127

SURADNJA S RAVNATELJEM I STRUCNIM
SURADNICIMA

Suradnja pri izradi godiSnjeg plana i programa
Suradnja pri izradi izvje$ca o radu Skole

Suradnja kod neposrednog stru¢nog rada

rujan

tijekom
Sk.god.

37

SUDJELOVANJE U RADU PROFESIONALNIH UDRUGA i
STRUCNO USAVRSAVANJE

Sudjelovanje u radu Sekcije za Skolsku psihologiju Hrvatskog
psiholoskog drusStva

Prisustvovanje seminarima organiziranim od AZOO-a, ostalih
sekcija psihologa i raznih udruga

Suradnja 1 komunikacija sa Skolskim psiholozima

tijekom
sk.god.

50
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Prisustvovanje predavanjima organiziranim unutar $kole

Individualno stru¢no usavrSavanje

VODPENJE STRUCNE DOKUMENTACIJE
Vodenje dokumentacije o vlastitom radu
Vodenje ucenickih i razrednih dosjea

Pisanje misljenja o uCenicima

Pisanje razlicitih izvjesc¢a 1 dopisa

Vodenje ostale dokumentacije

tijekom
sk.god.

72

OSTALI POSLOVI
Sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole

Sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeca, Razrednih vijeca, stru¢nih
aktiva

Poslovi izvan plana rada (provodenje zamjena, pracenje ucenika na
Skolske izlete)

Pisanje zapisnika, izvje$ca 1 tabli¢nih prikaza po nalogu ravnatelja

Sudjelovanje u radu Povjerenstva za pra¢enje epidemioloske situacije
u Skoli

tijekom
Sk.god.

52

UKUPNO RADNIH SATI

888

Poslovi i zadaci

Vrijeme
realizacije

Broj
sati

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma za $kolsku godinu
2023./2024.

Izrada godis$njeg plana i programa psihologa

Plan provodenja psihologijskih ispitivanja (testiranje predskolaca,
testiranja prilikom promjene oblika Skolovanja, identifikacija
darovitih u€enika) i timskih projekata

rujan

rujan

tijekom
Sk.god.

50
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Vodenje dokumentacije i dosjea ucenika

Program individualnog stru¢nog usavrsavanja

tijekom
sk.god.

RAD S UCENICIMA

Individualno i grupno savjetovanje uc¢enika
Medijacija prilikom sukoba medu ucenicima
Pracenje ucenika

Procjenjivanje spremnosti djece za upis u 1. razred
Prevencija Skolskog neuspjeha 1. - 8. razreda

Pruzanje podrske ucenicima koji se $koluju u posebnom razrednom
odjeljenju po redovnom nastavnom programu ¢l. 5./6.

Radionica za ucenike 1. razreda: Mala Skola zivotnih vjestina

Radionica za ucenike 2. razreda: Kiko i ruka i1 razvoj socio-
emocionalnih vjestina

Radionice za ucenike 2. razreda: Mindfulness vjezbe paznje i
svjesnosti

Poticanje socijalnog i emocionalnog razvoja: 2. r.i 2. - 4.r ¢l. 5./6.
Radionica za ucenike 3. razreda: Sigurnost na internetu

Radionica za ucenike 5. razreda: Odgovornost prema Skolskim
obvezama

Radionica za ucenike 6. razreda: Cyberbullying

Radionica za ucenike 7. razreda: Zdravi duh u zdravom tijelu —
mjesec borbe protiv ovisnosti

Radionice za ucenike 8. razreda: Teen CAP

tijekom
skolske
godine

375

RAD S UCITELJIMA
Suradnja pri formiranju odjela prvih razreda
Savjetodavna pomo¢ uciteljima i razrednicima novopridoslih u¢enika

Pruzanje podrSke u¢enicima koji se Skoluju u posebnom razrednom
odjeljenju po redovnom nastavnom programu ¢l. 5./6.

rujan

tijekom
skolske
godine

125
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Pracenje i unapredivanje ocjenjivanja i komunikacije s u€enicima i
roditeljima

Informiranje o uzrocima tesSkoca, pracenje i senzibiliziranje ucitelja
za rad s uCenicima s poteskocama

RAD S RODITELJIMA

Individualno savjetovanje i informiranje roditelja
Intervjuiranje roditelja prilikom upisa djece u prvi razred
Roditeljski sastanak TEENCAP, Cyberbullying

Roditeljski sastanak za roditelje darovitih u¢enika

tijekom sk.

god.

127

SURADNJA S RAVNATELJEM I STRUCNIM
SURADNICIMA

Suradnja pri izradi godiS$njeg plana i programa
Suradnja pri izradi izvje$¢a o radu Skole

Suradnja kod neposrednog stru¢nog rada

rujan

tijekom sk.

god.

37

SUDJELOVANJE U RADU PROFESIONALNIH UDRUGA i
STRUCNO USAVRSAVANJE

Sudjelovanje u radu Sekcije za $kolsku psihologiju Hrvatskog
psiholoskog druStva

Prisustvovanje seminarima organiziranim od AZOO-a, ostalih
sekcija psihologa i raznih udruga

Suradnja 1 komunikacija sa Skolskim psiholozima
Prisustvovanje predavanjima organiziranim unutar Skole

Individualno struéno usavrSavanje

tijekom Sk.

god.

50

VODPENJE STRUCNE DOKUMENTACIJE
Vodenje dokumentacije o vlastitom radu
Vodenje ucenickih 1 razrednih dosjea

Pisanje misljenja o uc¢enicima

Pisanje razlicitih izvjesc¢a i dopisa

Vodenje ostale dokumentacije

tijekom sk.

god.

72
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OSTALI POSLOVI
Sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole

Sudjelovanje u radu Uciteljskog vije¢a, Razrednih vijeca, stru¢nih
aktiva

Poslovi izvan plana rada (provodenje zamjena, pra¢enje ucenika na
Skolske izlete)

Pisanje zapisnika, izvje$c¢a i tabli¢nih prikaza po nalogu ravnatelja

Sudjelovanje u radu Povjerenstva za pracenje epidemioloske situacije
u Skoli

tijekom sk.
god.

52

UKUPNO RADNIH SATI

888
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6.4. Plan rada stru¢njaka edukacijsko-rehabilitacijskog profila

6.4.1. Plan rada stru¢nog suradnika edukacijskog rehabilitatora

VRIJEME REALIZACIJE

POSLOVI | ZADACI - PODRUCJE VIl | BROJ
RADA XI. X. XI. | XIL. . I1. I1. V. V. VI. | VII SATI
l. NEPOSREDNI ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD
1. NEPOREDAN RAD S UCENICIMA
S TESKOCAMA U RAZVOJU 80 80 84 64 72 64 76 68 84 60 0 0 732
1 } .Id?ntlﬁk301ja i pracenje ucenika s 10 10 5 4 5 9 5 4 5 5 0 0 55
teskocama u razvoju
1.2_.Ops§rv‘va01_|a uc.emka u postupku utvrdivanja 10 10 5 2 5 2 5 5 5 10 0 0 59
psihofizi¢kog stanja
1;3. I.Edukacijsk? rehabllltacuska procjena 10 10 5 ’ 4 ’ 0 0 0 0 0 0 33
ucenika s teSko¢ama u razvoju
l.é.l.PraceI.l]e i vpruzanje podvrskf-: ucenicima u 10 2 2 2 2 0 2 5 0 0 0 0 29
prilagodbi na skolsko okruzenje
1.5.UsPostajva.1 pracvenje' odnosa pomoénik u 10 2 2 2 2 2 2 5 0 0 0 0 24
nastavi — ucenik s teSko¢ama
1.6.Ukljucivanje ucenika s teSkocama u izradu
Individualnog kurikuluma i poticanje 10 20 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 32
samovrednovanja ucenika
1.7.Provodenje Skolskih projekata s u¢enicima
0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 18
1.8.Neposredan stru¢ni rad s uéenicima s
tesko¢ama u razvoju kroz:
. . 10 15 50 40 40 45 40 40 50 35 0 0 365
- savjetodavni rad
- podrsku u ucenju
- edukacijski i rehabilitacijski rad (grupni i
individualni)
1.9 Pm.zanje potp<.)re uc.en¥<:1mavk011 sev skoluju u 5 5 10 5 5 5 5 5 5 5 0 0 55
posebnim razrednim odjelima, ¢l. 5.1 €l. 6.
l.lO.PFuzan_]e podrske ucenicima s teSko¢ama u 3 5 0 2 2 2 3 0 4 0 0 0 18
nastavi
l.lvl .I"ruza}n]ve vp(?drske ucenicima s teSkocama u 2 5 3 3 3 2 2 5 3 3 0 0 25
slu¢aju vr$njackih sukoba
1.1-2.PI"OC_] e_na psihofizickog stanja uéenika pri 0 0 0 0 0 0 10 6 10 0 0 0 26
upisu u prvi razred
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2. SURADNJA S UCITELJIMA,
RODITELJIMA, STRUCNIM

SURADNICIMA | RAVNATELJEM

21

24

21

19

24

23

21

22

21

22

12

236

2.1. SURADNJA S RODITELJIMA

84

2.1.1.Upoznavanje roditelja s psihofizickim
stanjem ucenika na temelju analize
dokumentacije o uc¢eniku prikupljene prilikom
pregleda, pracenja i procjene

11

2.1.2.Podrska roditeljima u prepoznavanju i
razumijevanju razvojnih potreba ucenika s
teSkocama

2.1.3.Informiranje roditelja o odgojno-
obrazovnoj inkluziji

2.1.4.Upoznavanje roditelja s postupkom
utvrdivanja primjerenog oblika skolovanja
ucenika

2.1.5.Upucivanje roditelja na uspostavljanje
suradnje s vanjskim institucijama (ukljucivanje
u tretmane izvan $kole, prikupljanje medicinske
dokumentacije...) te praéenje provedbe
dogovora

2.1.6.Podrska roditeljima u odabiru primjerenih
postupaka podrske uceniku u obitelji te
primjeni primjerenih odgojnih postupaka

2.1.7.Suradnja s roditeljima u postupku
ostvarivanja prava na pomoc¢nika u nastavi

11

2.1.8.Suradnja s roditeljima u uspostavi i
odrZzavanju kvalitetnog odnosa s pomoénikom u
nastavi

2.1.9.Individualni i timski razgovori s
roditeljima u rjesavanju nepredvidenih situacija

14

2.1.10.Suradnja s roditeljima na poslovima
profesionalnog usmjeravanja uc¢enika osmih
razreda (u slucaju potrebe)

2.1.11.Suradnja s roditeljima pri upisu ucenika
u prvi razred osnovnoskolskog obrazovanja

2.1.12.Sudjelovanje na roditeljskim sastancima
(prema potrebi i dogovoru)

2.2.SURADNJA S UCITELJIMA

10

87
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2.2.1.Podrska uditeljima u razumijevanju
razvojnih potreba uc¢enika

2.2.2.Pruzanje podrske uciteljima u izradi
Individualnog kurikuluma za ucenika s
teSko¢ama

18

2.2.3.Davanje strucnih savjeta uciteljima za
odgovarajuce oblike podrske uceniku s
teSko¢ama

28

2.2.4.Podrska uditeljima kod vrednovanja i
ocjenjivanja ucenika s teSkocama

10

2.2.5.Suradnja na poticanju uspostavljanja
kvalitetnijeg odnosa uéenik — uéitelj — roditelj

2.2.6.Izrada preporuka uciteljima za rad s
ucenicima s teSkocama

13

2.3.SURADNJA S RAVNATELJEM,
STRUCNM SURADNICIMA I
CLANOVIMA OSTALIH STRUCNIH
SLUZBI

65

2.3.1.Suradnja s ravnateljem i stru¢nim
suradnicama u planiranju rada i rjeSavanju
tekucih izazova

37

2.3.2.Suradnja sa skolskom knjiznicom (izbor
literature za ucenike s teSkoc¢ama, narucivanje
udzbenika za ucenike koji se skoluju uz
prilagodbu sadrzaja)

2.3.3.Suradnja s lije¢nikom $kolske medicine,
medicinskim ustanovama (Poliklinikom za
zastitu djece i mladezi, Psihijatrijskom
bolnicom za djecu i mladez...) te ostalim
strué¢nim sluzbama (CZSS-om, MUP-om,
Gradskim uredom...).

3. USTROJ, USPOSTAVA I PRACENJE

PROGRAMA RADA

23

25

21

29

33

35

25

32

21

32

22

308

3.1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE

RADA

12

43

3.1.1.1zrada godisnjeg plana i programa rada
stru¢nog suradnika edukacijskog rehabilitatora

12

3.1.2.Sudjelovanje u izradi Skolskog
kurikuluma

3.1.3.1zrada individualnih programa rada s
ucenicima
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3.1.4. Sudjelovanje u izradi plana Skolskog

. 1 3
preventivnog programa
3.1.5.1zrada mjese¢nih, tjednih i dnevnih ’ ’ ’ ) 9 9 9 9 ) 18
planova rada
3.1.6.Zavr$na izvjesca 5 5
3.2. PLANIRANJE NEPOSREDNOG 116
EDUKACIJSKO
REHABILITACIISKOG 4 10 13 12 13 13 16 12 14 9
RADA
3;2.1'.P'r|kupljanje i obrada podataka o 1 2 2 1 1 1 9 1 1 3 15
ucenicima
3.2.2.0siguravanju uvjeta za pojedinaéni i 1 1 2
skupni rad s u¢enicima s teSko¢ama
3.2.3. Izrada nastavnih materijala i pomagala za 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9
rad
3;2.4..P.r|prema za dnevni neposredan rad s ) 6 10 10 1 1 13 10 12 5 90
ucenicima
3.3. SUDJELOVANJE U ORGANIZACIJI 12
2 1 2 1 4 3
RADA SKOLE
3.3.1.Sudjelovanje u organizaciji rada posebnih 10
. . 2 2 3 3
razrednih odjela
3.3.2.Sudjelovanje u organizaciji izvanskolske i 3
terenske nastave ucenika s teSkocama 1 1 1
(osiguravanje podrske i pratnje ucenicima s
teSkocama u razvoju)
3.4. VODENJE DOKUMENTACIJE 4 5 5 5 5 5 5 5 5 5 1 50
3.4.1.Vodenje dokumentacije o radu 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10
3.4.2.Vodenje dokumentacije o u¢enicima 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
3.4.3.Evidencija suradnje s roditeljima 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10
3.4.4}. .Ev1denc1ja.1 s.uradn]e s uciteljima i 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10
struénim suradnicima
1. OSTALI POSLOVI 44 47 42 40 47 46 46 46 42 46 46 10 500
4.1. POSLOVI VEZANI UZ POCETAK
ODNOSNO ZAVRSETAK SKOLSKE 10 3 5 5 5 29
GODINE
4.2. SUDJELOVANIJE U RADU SJEDNICA 10 1 5 2 8 2 8 1 8 8 2 1 56
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UCITELJSKOG VIJECA I RAZREDNIH

VIJECA

4.3. POSLOVI KOORDINACIJE RADA

POMOCNIKA U NASTAVI

12

10

10

10

10

10

10

10

103

4.3.1.Sudjelovanje u selekcijskom postupku i
odabiru kandidata za poslove pomoénika u
nastavi

11

4.3.2. Izrada programa rada pomoc¢nika u
nastavi

4.3.3. Suradnja s tajnikom i raunovodstvom
Skole (davanje podataka za daljnju obradu)

11

4.3.4.Davanje stru¢nih savjeta za
odgovarajuce oblike rada s u¢enikom i
konzultativni rad

20

4.3.5.Prikupljanje i pregled Dnevnika rada
pomoc¢nika i ostale dokumentacije

20

4.3.6.Prikupljanje podataka i priprema
dokumentacije za ostvarivanje prava na
pomo¢nika u nastavi (suradnja s roditeljima,
Skolskom ambulantom, uditeljima, strué¢nim
suradnicima)

18

4.3.7. Suradnja s Gradskim uredom za
obrazovanje

10

4.3.8.Koordinacija izvanucioni¢nog i
terenskog rada pomo¢nika u nastavi

4.4. RAD U ULOZI CLANA STRUCNOG

POVJERENSTVA SKOLE ZA
UTVRBPIVANIJE PSIHOFIZICKOG STANJA
DJETETA

39

4.5. ZDRAVSTVENA | SOCIJALNA

ZASTITA UCENIKA

15

4.5.1.Pomo¢ ucenicima i obitelji u
ostvarivanju socijalno-zastitnih prava

4.5.2.Upoznavanje i pracenje socijalnih
prilika uéenika s tesko¢ama

4.5.3.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
zbog zastite prava ucenika

4.6. POSLOVI VEZANI UZ OSTVARIVANJE
PRAVA UCENIKA S TESKOCAMA NA
SUFINANCIRANJE POVECANIH

30
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TROSKOVA PRIJEVOZA, PREHRANE I
NASTAVNIH SREDSTAVA

4.7. PREDLAGANJE | SUDJELOVANJE U
PROVEDBI PROGRAMA | STRATEGIJA
RADI UNAPRJEDENJA KVALITETE
SKOLE

4.8 PREGLED PEDAGOSKE
DOKUMENTACUE ZA UCENIKE S
TESKOCAMA

4.9.SUDJELOVANJE U REALIZACHI
PROGRAMA KULTURNE | JAVNE
DJELATNOSTI SKOLE (Prijem prvih razreda,
Bozi¢na priredba, Dan $kole, zavrsne
svecenosti...).

4.10. INDIVIDUALNO STRUCNO
USAVRSAVANJE

10

10

10

10

10

10

10

10

10

100

4.10.1.Izrada plana individualnog stru¢nog
usavrSavanja

4.10.2.Sudjelovanje u stru¢nim usavrSavanjima
unutar Skole

4.10.3. Sudjelovanje u stru¢nim skupovima i
seminarima Agencije za odgoj i obrazovanje,
Ministarstva znanosti i obrazovanja, Saveza
edukacijskih rehabilitatora

35

4.10.4.Pracenje struéne literature

10

10

55

4.11. RAD U STRUCNIM
POVJERENSTVIMA | TIMOVIMA

4.12. ADMINISTRATIVNI POSLOVI

14

4.13.0STALI POSLOVI UTVRDENI
TIJEKOM SKOLSKE GODINE

UKUPAN FOND SATI U SK. GOD.

2023./2024.

168

176

168

152

176

168

168

168

168

160

80

24

1776

dani

sati

RD

222

1776

ND

114

912

GO

30

240

SUMA

366

2928
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6.4.2. Plan rada stru¢nog suradnika logopeda

Vrijeme
realizacije

Podrucja i sadrzaj rada

Planirani broj
sati

NEPOSREDAN PEDAGOSKI RAD

1110

1. RAD S UCENICIMA S TESKOCAMA U
RAZVOJU

888

9,10,11.,i12.
mjesec

1.1. Rad s ucenicima radi provodenja
dijagnostickog procesa trijaze i pedagoske
opservacije

tijekom sk.
godine

1.2. Neposredan logopedski rad s ucenicima s
govorno-jezi¢nim teSkocama, teSko¢ama citanja i
pisanja, te ostalim teSko¢ama u u¢enju (grupni i
individualni)

1.3. Neposredan rad s u¢enicima u posebnoj
odgojno-obrazovnoj skupini u¢enika s teSsko¢ama u
razvoju

1.4. Ostali oblici odgojno-obrazovnih postupaka s
ciljem jacanja govorno-jezi¢nih kompetencija
ucenika, integracije i inkluzije u¢enika s teSko¢ama
u razvoju, te prevencije Skolskog neuspjeha
(Projekti s u¢enicima u razrednoj nastavi)

3.,4.,15. mjesec

1.5. Procjena psihofizickih sposobnosti djece pri
upisu u prvi razred

tijekom Sk.
godine

2. SURADNJA S UCITELJIMA

89

2.1. Upoznavanje ucitelja s vrstom, stupnjem 1
specifi€nostima kod u¢enika s govorno-jezi¢nim
teSko¢ama 1 specifi¢nim teSkocama ucenja

2.2. Pomoc¢ 1 podrska uciteljima u planiranju 1
postupcima rada s ucenicima s govorno-jezicnim
teSko¢ama 1 specifi¢nim teSkocama ucenja

2.3. Sudjelovanje u izradi godi$njih 1 mjese¢nih
planova i programa uz prilagodbu nastavnih
sadrzaja 1 individualiziranih postupaka

2.4. Suradnja s uciteljima vezano uz odredivanje
primjerenog oblika Skolovanja
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2.5. Suradnja s uditeljima vezano uz provodenje
Skolskih projekata

3.,4.,15. mjesec

2.6. Suradnja s uciteljima pri upisu djece u prvi
razred

3. SURADNJA S RODITELJIMA

89

tijekom sk.
godine

3.1. Prikupljanje i obrada anamnestic¢kih podataka o
uceniku, upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i
znacajkama teSkoca ucenika s govorno jezicnim
teSko¢ama i specifi¢nim teSkocama ucenja, davanje
struénih savjeta i naputaka pri ublazavanju i
otklanjanju teSkoca

3.2. Savjetovanje roditelja za primjeren rad s
djetetom u obitelji

3.3. Suradnja s roditeljima u vezi odredivanja
primjerenog programa Skolovanja ucenika

3.4. Upoznavanje roditelja s postupcima provedbe
planova i programa uz prilagodbu nastavnih
sadrzaja i1 individualiziranih postupaka

3.,4.,15. mjesec

3.5. Suradnja s roditeljima pri upisu djece u prvi
razred

4. SURADNJA SA STRUCNO-RAZVOJINOM
SLUZBOM I SKOLE I OSTALIM STRUCNIM
SURADNICIMA

44

9. mjesec

4.1. Suradnja pri izradi GodiSnjeg plana i programa
Skole

tijekom Sk.
godine

4.2. Rad u Povjerenstvu skole radi odredivanja
primjerenog oblika Skolovanja

4.3. Suradnja sa stru¢no razvojnom sluzbom Skole
oko strategija ucenja i poucavanja, planiranja
aktivnosti, izrade stru¢nog misljenja o u€enicima s
teSko¢ama u u€enju i suradnja kod formiranja novih
razrednih odjela

3.,4.,15. mjesec

4.4. Suradnja na poslovima Povjerenstva Skole pri
procjeni psihofizickog stanja djeteta pri upisu u prvi
razred

tijekom Sk.
godine

4.5. Suradnja sa stru¢nim institucijama, razmjena
stru¢nog misljenja, te po potrebi upucivanje ucenika
na timsku obradu

OSNOVNA SKOLA IVANA MAZURANICA, ZAGREB, JAVORINSKA 5
Tel: 01/2852082, email: ured@os-imazuranica-zg.skole.hr
Web: www.os-imazuranica-zg.skole.hr




4.6. Suradnja sa strucnjacima na aktivnostima koje
poticu govorno-jezicni razvoj kod ucenika, jacaju
jezi¢ne kompetencije i utje¢u na uspjeh u uc¢enju

POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z
NEPOSREDNOG PEDAGOSKOG RADA S
UCENICIMA

666

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

120

tijekom 9.1 10.
mjeseca

1.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada
strucnog suradnika logopeda

1.2. Izrada planova i programa rada za neposredni
rad s uenicima s teSko¢ama govorno-jezicne
komunikacije i teSko¢ama u razvoju

1.3. Sudjelovanje u planiranju i programiranju
Godisnjeg plana rada skole te Kurikuluma logopeda

1.4. 1zrada lzvedbenog plana i programa rada
logopeda s obzirom na vrstu teskoca

1.5. Izrada rasporeda dolazaka u¢enika na
logopedske vjezbe

2. PRIPREMA ZA RAD I PRACENJE
NEPOSREDNOG RADA

153

tijekom Sk.
godine

2.1. Prikupljanje 1 obrada podataka o u¢enicima

2.2. Pripremanje tekstova, radnih listi¢a, slikovnog i
didakti¢kog materijala za rad s u¢enicima

2.3. Vodenje evidencije dolazaka uc¢enika na
logopedske vjezbe, evidentiranje sadrzaja rada i
postignuc¢a uc¢enika

2.4. Pracenje napredovanja ucenika s teSko¢ama u
razvoju tijekom godine

3. VODPENJE PEDAGOSKE
DOKUMENTACIJE

80

3.1. Izrada i pisanje Izvjescéa (godisnji, polugodisnji,
o dinamici provedbe projekata i napretku ucenika)
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3.2. Vodenje dosjea ucenika s teSko¢ama u razvoju

3.3. Evidencija dnevne realizacije neposrednog rada
s u¢enicima

tijekom Sk.

godine
3.4. Pisanje nalaza i miSljenja logopeda za ucenike s
teSkocama pri provedbi primjerenog oblika
Skolovanja, te pri upisu u prvi razred kao ¢lan
stru¢nog Povjerenstva Skole
3.5. Vodenje dnevnika rada
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 100
4.1. Sudjelovanje na ZSV-u logopeda

tijekom Sk. 4.2. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima i

godine seminarima (MZO, AZOO, HLD i ostalima)

4.3. Individualno stru¢no usavrSavanje

4.4. Pradenje stru¢ne literature

5. SURADNJA SA STRUCNIM 100
USTANOVAMA

5.1. Suradnja sa srodnim institucijama u svrhu
prikupljanja podataka, razmjene iskustava i izrade

tijekom Sk. . i “ Dy
) stru¢nog misljenja za uc¢enike s govorno-jezi¢nim

godine teSko¢ama i teSko¢ama u ucenju
6. OSTALI POSLOVI I ZADACE 113
6.1. Prisustvovanje sjednicama Uciteljskih 1

. Razrednih vijeca u Skoli

Tijekom Sk.

godine
6.2. Poslovi vezani uz pocetak 1 kraj Skolske godine

UKUPNO SATI 1776
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6.4.3. Plan rada socijalnog pedagoga, voditelja produzenog stru¢nog postupka

MJESEC

SADRZAJ RADA

BROJ SATI

rujan - lipanj

NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA U
PRODUZENOM STRUCNOM POSTUPKU

- pomo¢ u ucenju
- usmjereni socio-pedagoski postupci
- organizacija slobodnog vremena

- poslovi vodenja posebnog razrednog odjela

905

kontinuirano,

tijekom Skolske
godine

POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z
NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA

-planiranje i programiranje individualnog i grupnog
rada s uc¢enicima

- pripreme za neposredan rad s u¢enicima

-struéna suradnja s ravnateljem, uciteljima 1
¢lanovima stru¢nog tima Skole

-struéna suradnja s roditeljima u okviru
individualnog i grupnog savjetovanja

-suradnja s ustanovama i institucijama koje skrbe
o zdravlju, socijalnoj zastiti, odgoju 1 obrazovanju
djece i mladezi

463

kontinuirano,

tijekom Skolske
godine

STRUCNO USAVRSAVANJE

-individualno pracenje strucne literature, zakona i
pravilnika

-grupno: sudjelovanje u radu struénih vijeca
(Utiteljsko vijeée), sudjelovanje u radu Zupanijskog
struénog vijeca socijalnih pedagoga i Zupanijskog
struénog vije¢a socijalnih pedagoga u posebnim
razrednim odjelima 1 produZzenom stru¢énom
postupku, sudjelovanje na stru¢nim skupovima u
organizaciji MZOO-a, AZOO-a i drugih
organizacija,  prisustvo  stru¢nim  aktivima,
seminarima i edukacijama

106
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kontinuirano,

tijekom Skolske
godine

OSTALI POSLOVI

- sudjelovanje i organizacija kulturne i javne
djelatnosti Skole

- nestru¢ne zamjene odsutnih ucitelja

122

kontinuirano,

tijekom Skolske
godine

VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU
- vodenje dnevnika rada

- vodenje dosjea ucenika
- vodenje liste prac¢enja
- izrada strucnih nalaza i misljenja

- izrada elaboracijskih izvje$ca o radu za ravnatelja,
Gradski ured

- redovite administrativne obveze voditelja PSP-a i
zamjenika razrednika (izostanci, zapisnici o radu
RV, roditeljski sastanci, evidencije individualnih
sastanaka s roditeljima, e-dnevnik...)

180

UKUPNO

1776
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6.5. Plan rada stru¢nog suradnika knjiZznicara

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICE ZA SK. GOD.
2023./2024.

cey o

izradena je na temelju Zakona o OS, Pravilnika o tjednim radnim obvezama u¢itelja i str.
suradnika (NN 34/2014) i Naputka o obvezama, programu i normativu rada stru¢nog
17.12.1996.9., a definira: Sestsatni dnevni rad u $koli (sat po 60 min.), od ¢ega 25 sati
obavljaju poslove neposrednog pedagoskog rada 30 sati tjedno (6 sati dnevno)

sev o

cey e

coen e

usavrSavanje.

SADRZAJ I NACIN RADA (DJELATNOSTI)

ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST (25 sati tjedno; 888 + 133 + 89 =
1110 sati godiSnje)

PLANIRANJE ZA OSTVARIVANIJE GODISNJEG PLANA I PROGRAMA RADA
SKOLE (2 sata tjedno = 89 sati godiinje) - DOKUMENTACIJA

PLANIRANIJE I PROGRAMIRANJE RADA SKOLSKOG KNJIZNICARA: Godignji plan

........

ucenika

SUDJELOVANJE U PLANIRANJU, PRIPREMANJU | OSTVARIVANJU TE
VREDNOVANJU ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA: Sudjelovanje u izradi
Godi$njeg plana i programa rada $kole i Skolskog kurikuluma, u integracijsko-
korelacijskom planiranju i programiranju rada (KIMOO), u planiranju izvannastavnih
aktivnosti, projekata te terenske nastave, izvanucionicke i integrirane nastave, sudjelovanje
u planiranju i programiranju rada s darovitim uc¢enicima, s u¢enicima s teSko¢ama u ucenju,
Skolskog preventivnog programa te kurikulumu ZO i GOO, poticanje uéitelja za primjenu
AV sredstava i informaticke opreme u nastavi, suradnja na utvrdivanju odgojno-obrazovnih
potreba ucenika, Skole i okruzenja, analiza i vrednovanje ostvarivanja odgojno-obrazovnog
procesa

ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD (23 sata tjedno; 888 + 133 sati godiSnje)

NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA (20 sati tjedno = 888 sati):
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-stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za ucenje i interdisciplinarni pristup
nastavi

cen e

-neposredna pedagoSka pomoc i savjetodavni rad s ucenicima pri izboru grade u knjiznici i
rad na izvorima informacija

-grupni rad: organizirana i sistematska edukacija korisnika

cey e

timska nastava, terenska nastava, radionice
-rad s uCenicima s teSko¢ama u razvoju i darovitim ucenicima
-sudjelovanje u skolskim, medusSkolskim, zupanijskim, drzavnim i regionalnim projektima

-poticanje razvoja Citalacke kulture 1 osposobljavanje korisnika za intelektualnu proradu
izvora i kritickog misljenja tj. informacijske pismenosti

cen e

SURADNIJA S UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I RAVNATELJEM TE
OSTALIM OSOBLJEM SKOLE (3 sata tjedno = 133 sati):

posebna suradnja s ravnateljem i raCunovodom zbog financijskog plana, nabave opreme i
fonda knjiznice te izrada godi$njeg izvjeSc¢a na kraju kalendarske godine,

SUDJELOVANIJE U RADU STRUCNIH TIJELA 1 U POVJERENSTVIMA (Utiteljsko
vije¢e, Razredna vijeéa, Skolski tim za kvalitetu, Skolski odbor, povjerenstvo za
provodenje kurikuluma, povjerenstvo za kulturnu 1 javnu djelatnost Skole, povjerenstvo za
izradu internetske stranice $kole, povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave
udzbenika i radnih biljeZnica, povjerenstvo za provodenje natjecaja...)

UNAPREDIVANIJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA (sudjelovanje u skolskim
projektima, u organizaciji struénih skupova, predavanja, radionica, analiza odgojno-
obrazovnih postignuca i prijedlozi za poboljsanje — Kreda analiza i Projekt
Samovrjednovanje u osnovnim skolama, e-savjetovanja, ankete 1 upitnici...)

SURADNJA S RODITELJIMA — prema dogovoru ili potrebi ,,otvoreni sat*, roditeljski
sastanci, Vijece roditelja

1. STRUCNO-KNJIZNICNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA
DJELATNOST (5 sati tjedno; 222 sati godiSnje)

e organizacija i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici, organizacijsko-administrativni poslovi
(pracenje dnevne statistike 1 Dnevnika rada)
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izrada izvjes$¢a o radu, stanju fonda i statisti¢kih pregleda o koristenju grade (,,Online
sustav jedinstvenog elektronickog prikupljanja statistickih podataka o poslovanju
knjiznica”)

nabava knjiga, znanstveno-stru¢nih ¢asopisa, zabavnih ¢asopisa, multimedijskih izvora
znanja 1 druge literature, prac¢enje izdavacke djelatnosti te izrada anotacija 1 tematskih
bibliografija

sew o

tehnicka obrada i zaStita knjiga
revizija, otpis i procjenjivanje fonda (2024.)

sudjelovanje u formiranju multimedijskoga srediSta Skole kroz opremanje stru¢énom
literaturom, drugim izvorima znanja i odgovaraju¢om odgojno-obrazovnom tehnikom,
ali i izgradnja Skolske digitalne knjiznice

2. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST TE OSTALI POSLOVI (4
sata + 2 sata tjedno; 177 + 89 sati = 266 godiSnje)

A)

B)

KULTURNA DJELATNOST (4 sati tjedno = 177 sati):
suradnja i pomo¢ u planiranju i provodenju kulturne i javne djelatnosti skole

organiziranje, planiranje, pripremanje i provodenje kulturnih manifestacija u knjiznici
(promocije knjiga, knjizevni susreti, susreti sa znanstvenicima, umjetnicima, glumcima,
glazbenicima..., obiljeZavanje obljetnica znacajnih dogadaja i osoba, kvizovi znanja,
natjecanja, tematskih izlozbi, predstava, tribina, sudjelovanje u estetsko-ekoloskom
uredivanju prostora knjiznice i skole ...)

SURADNJA S DRUGIM USTANOVAMA (2 sati tjedno = 89 sati):

suradnja s Mati¢nom sluzbom i drugim knjiZznicama 1 institucijama (GKK, NSK, KGZ,
AZQOO...)

suradnja s knjiznicama i posjet knjiznicama, izlozbama, muzejima, kazaliStima,
zvjezdarnicama, planetarijem, kulturnim ustanovama i institucijama u gradu (lokalna
zajednica) i Sire

obilazak knjizara, nakladnika, antikvarijata, sajmova knjiga (Interliber)...

suradnja s medijima

3. STRUCNO USAVRSAVANIJE (4 sata tjedno; 178 sati godiSnje)

individualno stru¢no usavrSavanje
kolektivno usavrSavanje u ustanovi (stru¢na vijec¢a) — Skolska razina
skupno strucno usavrSavanje: drzavna i zupanijska razina (sudjelovanje na seminarima 1

cey e

cey e

........

NCVVO, eTwinning, DKMK, izdavaci, programi mobilnosti, strukovne udruge...)
edukacija 1 usavrSavanje u primjeni racunalnog programa Metel win
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- suradnja s Gradskom knjiznicom Krapina i njezinom Mati¢nom sluzbom, NSK, KGZ,

AZOO te ostalim knjiznicama i ustanovama

6.6. Plan rada tajnika Skolske ustanove

NORMATIVNO PRAVNI POSLOVI

tijekom nastavne

-izrada prijedloga akata i pravilnika
-uskladivanje Statuta i1 pravilnika sa zakonskim propisima -
izrada prijedloga izmjena i dopuna

godine o y . sakonskih i< radi uspics 190
5023./2024. pracenje i proucavanje zakonskih propisa radi uspjesnog
obavljanja poslova u okvirima radnog mjesta i njihove
primjene u radu Skole
KADROVSKI POSLOVI
Pripreme za donosenje odluka o potrebi za novim radnicima
za Skolski odbor te poduzimanje ostalih potrebnih radnji
radi raspisivanja i objavljivanja natjecaja. Izbor radnika i
tijekom nastavne | ostali poslovi vezani uz zasnivanje radnog odnosa s
godine izabranim kandidatima. Pravovremeno i uredno vodenje 260
2023./2024. Mati¢ne knjige radnika i pojedinac¢nih dosjea djelatnika
Skole. Uredno vodenje evidencije o zdravstvenom
osiguranju radnika i clanova njihovih obitelji. Vodenje
evidencije i dokumentacije u svezi sa zastitom na radu.
POSLOVI U VEZI INSPEKCIJSKIH PREGLEDA
tijekom nastavne | Vodenje evidencije o sanitarnom pregledu Skolske kuhinje,
godine djelatnika Skole 1 ostalih prostora Skole, vodenje evidencije 190
2023./2024. 0 ispravnosti i inspekcijskom pregledu oruda za rad.
OPCI POSLOVI
Izrada godiSnjih planova iz domene administracije 1
tijekom nastavne | pomocno-tehnicke sluzbe. Organizacija tehnickih i
godine pomo¢nih poslova. Primanje dnevne poSte, uvodenje u 264
2023./2024. urudzbeni zapisnik 1 interno razvrstavanje. Samostalno
rjesavanje pojedinih predmeta. Otprema poste — evidencija.
POSLOVI OGRANA UPRAVLJANJA
Pripremanje sastanaka Skolskog odbora, u skladu s
poslovnikom. Priprema materijala o kojem ¢e se raspravljati
na sastancima i prisustvovanje sastancima — vodenje
zapisnika. Pisanje odluka i zaklju€aka i njihovo provodenje.
Pruzanje odgovaraju¢e stru¢ne pomo¢i organima u
. upravljanju i njihovim  komisijama,  ucéenic¢kim
tijekom nastavne e . o : . TR
godine organizacijama i dmstvnna u izradi i donogenjg Il_]lhOYlh 244
2023./2024. godisnjih planova i programa rada. Informiranje radnika

(putem oglasne ploce, elektronski, a po potrebi 1
pojedinacno) o odlukama i zaklju¢cima koje donose organi
upravljanja. Dokumentacija o radu organa upravljanja
(zapisnici, odluke, zaklju€ci, materijali 1 sl.) —
sistematiziranje 1 uredno odlaganje te Cuvanje u propisnim
rokovima.

SURADNJA S UCENICIMA I RODITELJIMA
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tijekom nastavne
godine
2023./2024.

Evidencija o polaznicima S$kole, svjedodzbe, duplikati
svjedodzbe, potvrda o redovitom pohadanju Sskole,
osiguranje ucenika.

158

DAKTILOGRAFSKI POSLOVI

tijekom nastavne
godine
2023./2024.

Vodenje korespondencije Skole s osnivacem, nadleznim
sluzbama Ministarstva znanosti i obrazovanja, jedinicama
lokalne i regionalne samouprave, javnim ustanovama,
pravnim osobama s javnim ovlastima 1 dr. Prijepisi op¢ih
akata §kole, zapisnika Skolskog odbora, Radni¢kog vijeéa i
donesenih odluka i zaklju¢aka. Daktilografski poslovi oko
izdavanja raznih odluka djelatnicima Skole — zasnivanje i
prestanak radnog odnosa, prijave, odjave, godisnji odmori,
placeni i neplaceni dopusti i sl.

180

STRUCNO USAVRSAVANJE

tijekom nastavne
godine
2023./2024.

Sudjelovanje na sastancima i usavr$avanjima aktiva tajnika.
Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima koji se
organiziraju za tajnike osnovnih skola.

24

OSTALI POSLOVI

tijekom nastavne
godine
2023./2024.

Vodenje arhiva Skole. Osiguranje imovine Skole i uéenika
Skole, evidencija i ostvarivanje prava po osnovi osiguranja.
Nabava osnovnih sredstava, sitnog inventara, potroSnog i
uredskog materijala. Rad sa strankama/ucenicima,
roditeljima 1 drugim osobama koje posjeéuju Skolu.
Svakodnevna suradnja s pomoéno—tehnickim osobljem u
obavljanju tekuc¢ih poslova. Suradnja s racunovodstvom,
stru¢nom sluzbom 1 ravnateljem Skole u rjesavanju tekuéih
pitanja. Obavljanje i drugih poslova u skladu sa zakonom,
opéim aktima 3kole, odlukama i zakljuécima Skolskog
odbora, nalozima ravnatelja Skole i ovisno od potrebe $kole.
Obavljanje poslova vezanih uz kulturnu i javnu djelatnost
Skole, obavljanje poslova vezanih uz provodenje izbora,
poslovi vezani uz rad sa strankama, komunikacija, davanje
I primanje informacija te ostali poslovi koje treba obaviti, a
nisu predvideni planom rada.

266

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA:

1776
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6.7. Plan rada voditelja ra¢unovodstva

Poslovi i radni zadatci tijekom Skolske godine 2023./2024. Broj sati

e vodenje racunovodstvenih knjiga, dnevnika, glavne knjige i
pomo¢nih knjiga ulaznih racuna, izlaznih racuna

e vodenje knjige sitnog inventara i osnovnih sredstava

e kontiranje i knjizenje svih poslovnih dogadaja

e obracunii dostava podataka za isplatu naknade bolovanja na
teret Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje na refundaciju

e suradnja s HZMO-om

e izrada financijskog plana, popratne dokumentacije i aplikacije
financijskog plana za 2024. i projekcije planova za 2025. i 2026.
godinu, te izvjes¢e Skolskom odboru o istom

e izrada plana nabave za 2024. godinu i suradnja s ravnateljem,
tajnikom i kuharicom u vezi s nabavom materijala, roba i usluga

e izrada tromjesecnih, polugodiSnjih, devetomjesecnih i godisnjih
financijskih izvjestaja, dostava i unos u aplikacije, te
obrazlozenje Skolskom odboru za polugodisnji i godisnji
financijski izvjestaj

e izrada polugodisnjeg i goid$njeg izvjestaja o izvrSenju
financijskog plana te podnosenje izvjestaja Skolskom odboru

e izrada izvjeStaja o fiskalnoj odgovornosti za 2023. 1224

e izrada statitiCkog izvjeStaja 0 javnoj nabavi i objava u
elektroni¢kom oglasniku javne nabave

e suradnja s FINA-om, Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu
I znanost i Ministarstvom znanosti i obrazovanja, HZMO-om i
Poreznom upravom

e suradnja s ravnateljem, tajnikom i ra¢unovodstvenim referentom

e stalno pracenje svih zakonskih propisa koji se odnose na
djelokrug rada ra¢unovode

e racunovodstveno evidentiranje udZbenika financiranih
sredstvima iz drzavnog proracuna i proracuna Grada Zagreba , te
uskladenje financijskih sredstava s nadleZnim institucijama

e izdavanje izlaznih racuna i vodenje knjige izlaznih racuna

e uskladenje izvoda otvorenih stavaka s dobavlja¢ima i kupcima
te dostava izvoda otvorenih stavaka duZnicima

e poslovi vezani za zaprimanje e-racuna, vodenje knjige ulaznih
raCuna, obradivanje te placanja e-racuna

e mjesecno uskladenje utroSka energenata

¢ sudjelovanje na stru¢nim seminarima u vezi S racunovodstvenim
i knjigovodstvenim pitanjima
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e kontrola namjenskog troSenja doznacenih sredstava iz Gradskog
ureda, te Ministarstva prosvijete, (placa, prehrana uc¢enika) izrada
raznih izvjestaja

e mjeseCni obracuni 1 isplate povecanih troskova prijevoza,
prehrane 1 posebnih nastavnih sredstava i pomagala ucenika s
teSkocama u razvoju ¢l. 5/6

e provedba Skolske sheme i suradnja s Agencijom za plac¢anja kod
isplata potpora te Gradskim uredom, izrada mjese¢nih tabli¢nih
evidenicija i zahtjeva za isplatu potpore za Shemu voca i mlijeka

e uskladenja finacijskih kartica,

e unos novih osnovnih sredstava, uskladenje kartica osnovnih
sredstava i sitnog inventara, vodenje vanbilan¢ne evidenicje
osnovnih sredstava

e uskladenje financijskih kartica s Gradskim uredom za

obrazovanje i s Ministarstvom znanosti i obrazovanja, 152
e uskladenje kartica s dobavlja¢ima
e rad s inventurnom komisijom,
e knjiZenje inventurnih razlika
e obracun i knjiZzenje amortizacije, obra¢un rashoda osnovnih
sredstava, obracun otpisa osnovnih sredstava i sitnog inventara
e preraspodjela financijskih sredstava i pracenje realizacije
financijskog plana i rashoda poslovanja
e zakljucivanje financijskih kratica za kalendarsku godinu
e Otvaranje novih pocetnih stanja 1 izrada pocetnih temeljnica
e izrada godiSnjeg financijskog izvjestaja i dostava nadleznim
institucijama, e-unos u razne aplikacije Grada, FINA-e i sl., te 160
objavljivanje na mreznim stranicama Skole
e izvjesée Skolskom odboru o financiranju u protekloj godini i
obrazloZenje o financijskom rezultatu te raspodjela viSka prihoda
na troskove poslovanja
Godi$nji odmor 7, 8 mjesec 240
Ukupno sati 1776
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6.8.

Plan rada rac¢unovodstvenog referenta

Poslovi i radni zadatci tijekom $kolske godine 2023./2024.

Mjesec

Sadrzaj rada

Broj sati

od
kolovoza
do
srpnja

cjelokupno blagajnicko poslovanje u aplikaciji ,,Labis8*:
o izrada i ispis uplatnica
o lzrada i ispis isplatnica
o vodenje blagajnickog izvjesca
primanje gotovine u blagajnu
isplata gotovine iz blagajne na ziro racun ustanove
izrada 1 ispis putnih naloga u aplikaciji ,,Labis8*
obracun putnih tro§kova po putnom nalogu
vodenje Knjige evidencija sluzbenih putovanja
pracenje promjena na poreznim olakSicama djelatnika te
razrada istih
pracenje Ovr$nog zakona
zaprimanje kreditne dokumentacije i ostalih obustava od
place
obracun kredita i ostalih obustava na placama djelatnika —
COP i1 ,,Labis8&
vodenje evidencije naknada na place, te obracun i isplata
istih — COP i ,,Labis8*
vodenje evidencije materijalnih prava te obracun i isplata
istih — COP i ,,Labis8
obracun i isplata pla¢a od Ministarstva znanosti,
obrazovanja i $porta— COP i ,,Labis8*
obracun i isplata pla¢a od Gradskog ureda za obrazovanje,
kulturu 1 Sport — COP 1 ,,Labis8
obracun i isplata ugovora o djelu —,,Labis8*
obracun 1 isplata studentskih ugovora — ,,Labis8*
obracun 1 isplata pripravnicima na stru¢nom
osposobljavanju — ,,Labis8*
obracun i isplata dnevnica — ,,Labis8
izdavanje potvrda o placi djelatnika za razne svrhe
obracun i evidentiranje uplata za Skolsku mlije¢nu kuhinju
—,, Labis&‘
obracun 1 evidentiranje uplata za program produzenog
boravka —,, Labis8*
pracenje stanja dugova 1 preplata u Skolskoj mlijecnoj
kuhinji —,, Labis8*
pracenje stanja dugova i preplata u programu produzenog
boravka —,, Labis8*
formiranje i slanje uplatnica na e-mail adrese roditelja
ispis uplatnica za Skolsku mlije¢nu kuhinju i program
produzenog boravka
daktilografski poslovi
suradnja s Poreznom upravom

1314
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suradnja s Regos-om

e suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

e suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, sport i mlade

e suradnja sa svim djelatnicima Skole

¢ sudjelovanje na struénim seminarima vezano za djelokrug
rada racunovodstvenog referenta

e pracenje propisa iz djelokruga rada rac¢unovodstvenog
referenta

e drugi poslovi iz djelokruga rada raCunovodstvenog referenta

e preuzimanje Rjesenja o djecjem doplatku, Rjesenja o
invalidnosti, uvjerenja Zavoda za zaposljavanje i rjeSenja
Centra za socijalnu skrb, te obrada istih za potrebe
Gradskog ureda za obrazovanje

e obrada i unos prikupljene dokumentacije

e unos novih ucenika u aplikaciju za obracun skolske
mlije¢ne kuhinje i programa produzenog boravka —
,,Labis8

rujan | e Vvodenje evidencije ucenika koji imaju pravo na
tijekom sufinanciranu i besplatnu prehranu 230
Sk.god. e odredivanje visine sudjelovanja roditelja u cijeni programa
produzenog boravka
e naplata potrazivanja Skolske mljecne kuhinje i produzenog
boravka prethodne $k.god. od roditelja
e izrada tabela za sufinanciranu prehranu i slanje u Gradski
ured za obrazovanje
e suradnja sa Gradskim uredom za obrazovanje u svezi
sufinanciranja prehrane ucenika
e suradnja s razrednicima u svezi s prehranom ucenika
e suradnja s kuharicom u svezi s prehranom ucenika
Skgrl)g\%z' e godisnji odmor 232
UKUPNO 1776

Obzirom na to da se poslovi raCunovodstvenog referenta iz mjeseca u mjesec u najvecem
dijelu ponavljaju ili su svakodnevni, iz tog razloga ne navodi ih se dalje mjesecno, vec se
treba smatrati da se na taj nacin radi cijelo razdoblje od 8./2023. do 7./2024. skolske godine.
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6.9.

Plan rada tehni¢kog osoblja

6.9.1. Plan rada spremacica

Mjesec Sadrzaj rada Ez;toij Mjesec
CISCENJE I DEZINFEKCIJA PROSTORA
Ci$éenje ucionica i ostalih prostora skole,
blagovaonice, pranje prozora i vrata, pranje i Tii

; . NSO Can i ijekom

1 (vieszekcvljahsamtvarn?h ¢vorova, Cis¢enje okolisa 1776 tkolske godine
Skole, noSenje poste i ostala dostava po uputama 2023./2024
tajnika Skole, dezurstvo na porti i dezurstvo za ' '
vrijeme praznika, generalno ¢iS¢enje i ostali poslovi
po nalogu ravnatelja.

UKUPNO: 1776

6.9.2. Plan rada kuhara

Mjesec Sadrzaj rada Z’;,?IJ Mjesec
PRIPREMA JELOVNIKA, NAMIRNICA,
KUHANUJE 1 CISCENJE
Prihvat hrane za dorucak, mlije¢ni obrok, rucak i
uzina. Pripremanje dorucka, mlije¢nog obroka, rucka
i uzine, izdavanje dorucka, mlije¢nih obroka, rucka i Tijekom

1. uzine, pranje suda i dezinfekcija, pripremanje i 1776 skolske godine
servisiranje za potrebe ucitelja, strucne sluzbe i 2023./2024.
tajniStva te ravnatelja, dogovor s dobavlja¢ima u
vezi s hranom, izrada jelovnika u dogovoru s
tajnicom 1 ravnateljem te uciteljima, pranje kuhinje,
generalno ¢iS¢enje kuhinje 1 inventara.

UKUPNO: 1776
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6.9.3. Plan rada domara

Mjesec

Broj

Sadrzaj rada :
sati

Mjesec

ODRZAVANIJE OBJEKTA, POSLOVI
POPRAVLJANJA

Kontrola stanja zgrade, opreme i okoline, popravak
klupa, stolica i ostalog namjesta, izmjena brava,
popravak prozora i vrata, popravak podova,
popravak podnih i zidanih plo€ica, bojanje zidova i Tijekom
stolarije, popravak slavina, izmjena ventila, izmjena | 1776 Skolske godine
i popravak WC $koljki, vodokotli¢a, razni elektri¢ni 2023./2024.
radovi, kontrola toplinske stanice, kontrola velikih
popravaka na objektu Skole, dezurstva, nabavke
potrebnog materijala, prijevoz robe za potrebe Skole,
poslovi dostave te ostali poslovi po nalogu
ravnatelja.

UKUPNO: 1776

Poslove odrzavanja objekta obavlja domar. Poslovi popravljanja i obilaska prostora odnose se
na unutarnje poslovne prostore skole i vanjske povrSine objekta (sportsko igraliste, Skolsko
dvoriste i zelene povrsine).

6.10.

Plan rada Skolskog lijecnika

sistematski pregledi

namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

screeninzi

pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i
zdravstvene kulture te odredivanje odgovarajuceg programa

cijepljenje ucenika prema Programu obveznog cijepljenja

kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u §koli i poduzimanje
protuepidemijskih mjera

savjetovaliS$ni rad za ucenike, roditelje, ucitelje 1 profesore

zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja, grupnog rada, tribina
obilasci Skole 1 Skolske kuhinje

rad u komisijama za odredivanje primjerenog oblika Skolovanja

prisustvovanje roditeljskim sastancima, U¢iteljskom vije¢u i individualni kontakti s
djelatnicima Skole.
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7. Plan rada Skolskog odbora i stru¢nih tijela

7.1. Plan rada Skolskog odbora

Sadrzaj rada

Izvrsitelj

Vrijeme provedbe

- imenuje i razrjesuje ravnatelja

predsjednik

- daje prethodnu suglasnost za zasnivanje radnog Skolskog

odnosa u Skolskoj ustanovi (po natjecaju) odbora

- donosi Statut i druge opce akte na prijedlog &lanovi

ravnatelja Skolskog

- donosi Skolski kurikulum na prijedlog odbora

Uciteljskog vijeca te po potrebi izmjene i dopune ravnatelj $kole

- donosi Godisnji plan i program rada skole na tajnik $kolske

prijedlog ravnatelja 1 nadzire njegovo izvrSavanje ustanove

- donosi financijski plan, polugodisnji i godisnji voditelj tijekom godine
obracun na prijedlog ravnatelja radunovodstva

- odlucuje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz
radnog odnosa

- predlaze osnivacu promjenu djelatnosti i
donosenje drugih odluka vezanih uz osnivacka
prava

- daje osnivacu i ravnatelju prijedloge 1 misljenje
0 pitanjima vaznim za rad i sigurnost u skolskoj
ustanovi te donosi odluke i obavlja druge poslove
utvrdene zakonom, aktom o oshivanju i statutu

Poziv za odrzavanje sjednica Skolskog odbora s pripadajué¢im dnevnim redom objavljuje se na
oglasnoj plogi i internetskoj stranici $kole. O radu Skolskog odbora vode se zapisnici. Svi
djelatnici $kole mogu izvrsiti uvid u zapisnik koji se ¢uva u tajniStvu Skole. Na internestkoj
stranici $kole objavljuju se zakljuéci s odrzanih sjednica Skolskog odbora.
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7.2. Plan rada Uciteljskog vijeca

Sadrzaj rada Izvrsitelj Vrijeme provedbe
- obavlja poslove u svezi s izvodenjem nastavnog | Clanovi
plana i programa, potrebama i interesima uc¢enika | Uciteljskog vijeca:
te promicanjem stru¢no-pedagoskog rada Skole -ravnatelj

- predlaze Skolski kurikulum po pribavljenom
misljenju Vijeca roditelja

- na prijedlog ravnatelja i stru¢ne sluzbe ustrojava
razredne odjele i obrazovne skupine

- sudjeluje u dogovoru s ravnateljem u osnivanju
struénih aktiva i imenovanju njihovih voditelja

- analizira odgojno-obrazovna postignuca

- odlucuje o zahtjevu ucenika za preispitivanje
zaklju€ne ocjene

- imenuje povjerenstvo za polaganje ispita

- izri¢e pedagoske mjere za koje je ovlaSteno

- na prijedlog lije¢nika primarne zdravstvene
zaStite donosi odluku o oslobadanju od pohadanja
odredenog nastavnog predmeta ili odredene
aktivnosti ako bi to sudjelovanje Stetilo zdravlju
ucenika

- daje prijedlog Skolskom odboru i ravnatelju za
unaprjedenje organizacije rada i djelatnosti skole
te uvjetima za odvijanje odgojno-obrazovnog rada

-struc¢ni suradnici
-svi ucitelji skole.

tijekom godine

7.3. Plan rada Razrednih vijeca

Sadrzaj rada Izvrsitelj Vrijeme provedbe
- upoznavanje i moguca prilagodba ucenika 4.-ih | e  voditelj
razreda i buducih 5.-ih razreda Razrednog
- mjesecno planiranje vijeca
- uspjeh ucenika na kraju 1. polugodista e c¢lanovi
(informativno) Razrednog tijekom godine
- realizacija nastavnog plana i programa vijeéa (ucitelji)
- primjena pedagoskih mjera e struéni
- postignuc¢a ucenika suradnici
- suradnja s roditeljima e ravnatelj

- upucivanje ucenika na dopunski rad, popravni,
predmetni i razredni ispit te ponavljanje razreda
- utvrdivanje uspjeha ucenika po predmetima,
opceg uspjeha i vladanja

- utvrdivanje opc¢eg uspjeha ucenika nakon
popravnih, predmetnih i razrednih ispita

- izrada vremenika pisanih provjera

- prijedlog terenske i izvanucionicke nastave
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7.4. Plan rada Vijeca roditelja

Sadrzaj rada Izvrsitelj Vrijeme provedbe
- razmatra prijedlog Skolskog kurikuluma i roditelji
godisnjeg plana i programa rada $kole predsjednici
- razmatra izvje$ca o realizaciji Skolskog razrednih
kurikuluma i Godisnjeg plana i programa rada odjela tijekom godine
Skole ravnatelj
- razmatra prituzbe roditelja u svezi odgojno- stru¢ni
obrazovnim radom suradnici
- predlaze mjere za unaprjedenje odgojno-
obrazovnog rada
- daje svoje misljenje za prijedloge odlaska na
izlete i ekskurzije
7.5. Plan rada Vijec¢a ucenika
Sadrzaj rada Izvrsitelj Vrijeme provedbe
- priprema i daje prijedloge tijelima Skole o ucenici
pitanjima vaznim za ucenike, njihov rad i rezultate predsjednici
u obrazovanju razrednih
- izvjeS¢uje pravobranitelja za djecu o problemima odjela
ucenika ravnatelj tijekom godine
- predlaze osnivanje ucenickih klubova i udruga strucni
- daje sugestije za provedbu izleta i ekskurzija suradnici

- predlaZe mjere poboljSanja rada u Skoli

- suraduje kod donosenja Kuénog reda skole

- pomaze u€enicima u izvrSenju Skolskih i
izvanSkolskih obaveza

- predlaze ravnatelj, U¢iteljskom vijeéu i Skolskom
odboru mjere za promicanje prava i interesa
ucenika
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7.6. Plan rada Tima za kvalitetu

Skolski tim za kvalitetu ¢ine sudionici koji Zele unaprijediti odgojno-obrazovni rad u nasoj $koli
te tako pozitivno utjecati na zivot $kole.

U Timu za kvalitetu su sljedeci ¢lanovi:

Nikola Sandrk, ravnatelj $kole

Suzana Anici¢, stru¢ni suradnik pedagog

Ana Marija Kotnik, edukacijski rehabilitator
Jasminka Viljevac, prof. matematike, savjetnik
Martina Dolusi¢, uditeljica povijesti i geografije
Tin Majnari¢, ucitelj informatike

Nevenka Cakar, uditeljica razredne nastave

Tanja Resanovi¢, prof. hrvatskog jezika

Renata Glasnovi¢ Skenderovié, uciteljica geografije

Rad skolskog tima za kvalitetu temelji se na odgovorima na
tri klju¢na pitanja:

1. Koliko je dobra nasa $kola? — Koliko smo zadovoljni
kontinuirano, radom $kole u odnosu na postavljene ciljeve te koliko
tijekom nam je potrebno i korisno samovrednovanje? 15
Skolske 2. Kako to znamo? — Opisujemo koristenje objektivnih
godine mjerila u procjeni stanja.

3. Sto uginiti da budemo bolji? — Objasnjavamo

pripremu i sadrzaj izvjeStaja i plana razvoja u svrhu
unapredenja kvalitete.
7.7. Plan rada Zbora radnika
Kontinuirano,
gljcf)ll(:kne] 1. Odrzavanje sjednice Radnickog vije¢a 2
godine
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8. Plan stru¢nog osposobljavanja i usavrSavanja

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu Individualni
plan i program permanentnog usavrsavanja za Skolsku godinu 2023./2024.

8.1. Strucno usavrSavanje u Skoli

8.1.1. Stru¢na vijeca
SadrZaj permanentnog Ciljane Vrijeme Planirani
usavrSavanja skupine ostvarivanja broj sati
Ucitelji RN i
Pracenje 1 vrednovanje ucenika PN prvo polugodiste 2 sata
Stru¢na sluzba
Ucitelji RN i i d
Pedagoska dokumentacija PN prvlo : (Il‘!ngO 4 sata
Strucna Sluzba | POU8OCSE
Ucitelji RN i
Uskladivanje nacina, postupaka i PN
elemenata pracenja uc¢enika na prvo polugodiste 2 sata
razini Skole Stru¢na sluZba
Ucitelji RN i
Napredovanje ucenika PN drugo polugodiste 2 sata
Stru¢na sluzba
Ukupno sati tijekom Skolske godine 10 sati

8.1.2. Stru¢na usavrSavanja za sve odgojno-obrazovne radnike

Sadrzaj permanentnog Ciljane Vrijeme Planirani T .
. . . o . .. | Nositelj aktivnosti
usavrSavanja skupine ostvarivanja broj sati
Pedagoska prvo i drugo ravnatelj, stru¢ni
.. uv o 6 -
dokumentacija polugodiste suradnici
E) rog r.amSKa E’Otp,ora uv prvo ravnatelj, stru¢ni
ucenicima s teSkocama olueoditte 2 suradnici
Skolski kurikulum polug
Prevencija nasilja u
g Skoli uv prvo 2 struéni suradnici
Skolski preventivni polugodiste
program
Ocjenjivanje ucenika i .
posebno ucenika u PRO v prvol drgvgo 2 struc¢ni suradnici
. polugodiste
razredima
Uspjesnost uv drugo 5 ravnatelj, stru¢ni
Realizacija SPP-a polugodiste suradnici
. - uv drugo . .
Emocionalna pedagogija polugodiste 2 struéni suradnici
Upravljanje razredom uv drugow 2 stru¢ni suradnici
polugodiste
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Skolski kurikulum uv lipanj — kolovoz 4 ravnatelj, strucni
2023. suradnici
Rad s darovitim uv drugo . ..
. . » 2 struc¢ni suradnici
ucenicima polugodiste
Ukupno sati tijekom $kolske godine 24 sata

8.1.3. Struc¢na usavrSavanja za novozaposlene radnike Skole

Sadrzaj per man?ntnog Ciljne skupine Vrijeme ostvarenja Plan_lran_l
usavrSavanja broj sati
Zastita na radu i zastita od pozara novozapo S.Iem rujan 6 sati
radnici
Ukupno sati tijekom Skolske godine 6 sati

8.2. Stru¢na usavrSavanja izvan Skole i ostala usavrSavanja

Ucitelji, struéni suradnici i1 ravnatelj Skole imaju pravo i1 obavezu stalno se stru¢no
osposobljavati i usavrsavati kroz programe koje odobrava Ministarstvo znanosti i obrazovanja
i Agencija za odgoj i obrazovanje.

Pod stalnim strucnim osposobljavanjem 1 usavrSavanjem podrazumijeva se pojedinacno i
organizirano usavr$avanje u mati¢noj znanosti u podrucju pedagogije, didaktike, obrazovne
psihologije, metodike informacijsko-komunikacijskih tehnologija, savjetodavnog rada,
upravljanja obrazovnih politika i drugih podru¢ja relevantnih za ucinkovito i visokokvalitetno
obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti u S§kolskim ustanovama.

Ostali radnici Skole, tajnik Skolske ustanove, voditelj raCunovodstva 1 raCcunovodstveni referent
duzni su se usavrsavati iz podrucja djelokruga svoga rada i pratiti promjene u zakonodavnim
okvirima. Navedene programe usavrSavanja organiziraju Hrvatska zajednice osnovnih skola i
druge udruge/pravne osobe koje provode stru¢na usavrSavanja iz podrucja racunovodstva i
prava.
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9. Podaci o ostalim aktivnostima u funkciji odgojno-obrazovnog
rada 1 poslovanja Skolske ustanove

9.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Aktivnost Nacin realizacije Nositelj aktivnosti Vremenik
Pozdrav novim ucenicima 4. rujna
(ravnatelj, stru¢na sluzba i ravnatelj, stru¢na sluzba,
Dobrodosli uciteljice) uz kratki uciteljice RN, A.Jurkovi¢
prvasiéi! glazbeno-plesni program,
uredenje skole
Dani kruha i Blagoslov kruha, prigodni Vj.erou?:eij.lcei.t i listopad
zahvalnosti za | program u u¢ionama, \rgﬁlroum e, uctieice
plodove zemlje | uredenje prostora Skole
Misijska . Sitelii
nedjelja Uredivanje $kolskog panoa VJGI‘OU(E'[C J1ces
vjeroucitelj,
Uredenje skolskog panoa studeni
Svi sveti i

Dusni dan
Dan sje¢anja
na zrtve
Vukovara

Jedno srce tri

Uredenje panoa i paljenje
svijeca u dvoristu Skole te u
Vukovarskoj ulici
Sudjelovanje u povorci
branitelja i gradana u
Vukovarskoj ulici

ucenici 1 ucitelji skole

17. studenog

ljubavi
(obitelj-Skola- | Prikupljanje hrane i
Zupa) - higijenskih potrepstina za
humanitarni obitelji nasih ucenika i
projekt potrebe Zupnog caritasa
Prigodno uredenje prostora 6. prosinca
Sveti Nikola skole, prigodni program uiteljice RN,
Advent u Bozi¢ne radionice, izlozba, \rg;roucueljl tucenict 20. prosinca
Mazuranicu prigodni program ucenici $kole, razrednici,
L'archeu Predstavljanje zajednice L' \S,t-zif;%istlel;-zib%ér;‘;rc?tieh
Mazuraniéu- archa u sklopu bozi¢nog ujéi telii Sk Ojlé
humanitarni sajma, prikupljanje )
projekt novcanih sredstava za . .
Skolovanje djece u Kongu s.VKe{tgr%naWJak‘o‘Vvlj evie,
od prodaje na boZiénom ucenici i ucitelji skole
sajmu
vValentinovo Ples za ucenike 7. 1 8. ucenici 1 13. veljace
razreda razrednici 7.18.r.
Maskenbal Uredivanje $kolskog panoa

ucenici 1 uciteljice RN

13. veljace
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Izbor najljepse razredne
maske

ucenici 1 uciteljice PN

Blagdan sv.
Josipa

Mazuranci za
Boliviju -
humanitarni
projekt

Sveta misa povodom
blagdana sv. Josipa u zupnoj
crkvi sv. Mihovila
Arkandela

Uredivanje skolskog panoa
Prikupljanje nov¢anih
sredstava za potrebe
misionara u Boliviji

ucenici, vjeroucitelji,
uciteljica GK

s. Katarina Jakovljevi¢,
ucenici i ucitelji skole

19. ozujka

Volontiranje u
puckoj kuhinji

travanj-lipanj

sestara
misionarki Prikupljanje namirnica za s. Katarina Jakovljevié,
ljubavi potrebe pucke kuhinje ucenici i ucitelji Skole
(Zagreb)-
humanitarni
projekt
Dan $kole mjuzikl, izlozba, ucitelji i udenici skole, | 22 SVibNia
predstavljanje skolskih ¥ L .
. stru¢na sluzba, ravnatel]
projekata
Sportski dan ucenici, ucitelji TZK, 31.svibnja
P Sportska natjecanja ucitelji, stru¢na sluzba,
ravnatelj
razrednici i RV 8. srpanj
Pozdrav . Y y y
o Svecani oprostaj s razreda, strucna sluzba,
osmasima e S .
ucenicima 8. razreda ravnatelj, ucenici osmih
razreda
9.2. Plan zdravstveno — socijalne zastite
OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA
Vrijeme Sadrzaji Nositelji
Tijekom | 1. razred POLIO, MPR Vsliufblj 7
$k. god. | 8. razredi DI_TE i POLIO SKOTSKU
medicinu
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9.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika skole

U ovoj skolskoj godini planiramo tre¢inu zaposlenika uputiti na sistematski pregled uz one koji
preglede vrSe po propisima za rad u Skolskoj kuhinji. Radnice zaposlene u Skolskoj kuhinji

obavit ¢e propisane periodicne zdravstvene preglede.

9.4. Rad s roditeljima

Oblik aktivnosti Sudionici Tema Voditelji
individualno stru¢ni suradnici
: . 1. - 8. razredi prema potrebi razrednici
savjetovanje .
ravnatelj
RS na pocetku sk.
god. razrednici
Uciti kako uditi edaao
roditeljski sastanci 1. - 8. razred Profesionalna pecagog
. .. psiholog
orijentacija
TEEN CAP program
MAH 2, PIA policijski sluzbenici

9.5. Skolski preventivni programi

Postujte nase znakove, 1. razredi (Policijska uprava Zagreb)
Drustvene zajednice, 6. d razred (pedagog)

Rijesimo to zajedno , 3. razredi (pedagog)

Rijesimo to zajedno , 7. razredi (pedagog)

TEEN CAP, 8. razredi (pedagog, psiholog i edukacijski rehabilitator)
CAP program, 3. razredi, (pedagog, psiholog, uciteljica)
Cyberbullyng, 6. razred, (psiholog)

MAH 1, MAH 2, PIA, ( Policijska uprava Zagreb)

Kiko i ruka, 2. razredi (psiholog)

Sigurnost na internetu, 3.razredi (psiholog)

Mala $kola zZivotnih vjeStina, 1. razredi (psiholog)

Zdrav duh u zdravom tijelu - mjesec borbe protiv ovisnosti, 7. razredi (psiholog)
Odgovornost prema Skolskim obvezama, 4. razredi (psiholog)

Mi smo prijatelji, 1. razredi (pedagog)

Ne ovisnosti, 6. razredi (pedagog)
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9.6. Projekti 1 programi struc¢ne sluzbe

e Stare civilizacije - Egipat, 5. razredi (pedagog)

e Uciti kako uciti, 5. razredi (pedagog)

e Uspjesno ucenje, 1. - 8. razred ucenici s primjerenim oblikom Skolovanja (edukacijski
rehabiltator)

e Profesionalna orijentacija, 8. razredi (pedagog)

cey e
cen e

cey e

een e
cen e
een e
een e
coen o

cen e

e, Pricaj mi pricu®, 3. i 4. razredi (logopedinja)

e ,.Budimo prijatelji®, PRO (psihologinja i edu.reh)

e Projekt ,,Slikopric¢a®, 2.,3. 1 4. razredi (edu.reh.)

e Mindfulness vjezbe paznje i svjesnosti, 2. razredi (psiholog)
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10.  Plan nabave i opremanja
Tijekom Skolske godine 2023./2024. skola ¢e, sukladno svojim moguénostima i dalje nastojati

pribaviti potrebnu informati¢ku opremu te klimatizacijske uredaje za preostale ucionice koje

nisu jo$ klimatizirane.
U $koli bi trebalo nabaviti i opremiti:

a) ucionice:

e namyjesStaj za dvije ucionice (RN)

e ormar -5 komada

e niski ormari¢i za ucionice — 4 komada
e stolac za katedru — 8 komada

e LCD projektori — 8 komada

e klimatizacijski uredaji za ucionice

b) uredi

e skener —1 komad

e stolac za urede

e klimatizacijski uredaj za sobu rehabilitatora i logopeda

c) informaticka oprema

e racunalo za razrednu i predmetnu nastavu — 20 komada
e racunala za informati¢ku ucionicu — 25 komada

e racunalo za knjiznicu — 1 komad

e raCunala za posebne razredne odjele - 6 komada

e pribor za internet (web kamera, USB) — 45 komada

d) ostalo

e pribor za TZK (sportski rekviziti)

e pribor za GK (melodicke cijevi, udaraljke)
e zvucnici, tipkovnice

e pribor za Geografiju (karta Europe)
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11. Prilozi

Sastavni dijelovi Godi$njeg plana i programa rada $kole su:

1.

2.

8.

9.

Godisnji planovi 1 programi rada ucitelja i u€itelja u PRO u Skolskoj godini 2023./2024.
Mjesecni planovi i programi rada ucitelja i ucitelja u PRO u skolskoj godini 2023./2024.

Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama u Skolskoj godini

2023./2024.

Plan i program rada s darovitim uc¢enicima (detekciju ¢e obavljati psiholog u suradnji s

pedagogom) u Skolskoj godini 2023./2024.

Odluke o tjednim i godiSnjim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika u Skolskoj

godini 2023./2024.

Raspored sati u Skolskoj godini 2023./2024.

Termini informacija za razrednike u Skolskoj godini 2023./2024.

Termini informacija ostalih ucitelja i stru¢nih suradnika u $kolskoj godini 2023./2024.

Popis Vijeca ucenika u Skolskoj godini 2023./2024.

10. Popis Vijeca roditelja u skolskoj godini 2023./2024.

Navedeni prilozi nalaze se u pedagoSkoj dokumentaciji Skole i dostupni su za uvid.
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Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (,, NN*“ 87/08.,
86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 05/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 07/17., 68/18.,
98/19. 1 64/20.) i Clanka 12. i 29. Statuta Osnovne Skole Ivana Mazuranica, Javorinska 5,

Zagreb, na prijedlog ravnatelja $kole, Skolski odbor na svojoj sjednici odrzanoj dana 4. 10.
2023. donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

Ravnatelj skole: Predsjednica Skolskog odbora:

Nikola Sandrk, prof, Iva Bojci¢, prof.
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